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Assunto: Indicagao de substitutos eventuais para fungoes gratificadas (FGs) e cargos
de diregcao (CDs).

Senhores(as) Dirigentes,

Solicitamos que essa Unidade consolide e encaminhe a indicacao de até 2 (dois) substitutos
eventuais para cada fungdo gratificada (FG) e cargo de direcao (CD) com nivel de autoridade existente
tanto na propria Unidade quanto em todas as subunidades a ela vinculadas até 30/09/2026.

A indicacdo ndo serd necessaria quando ja houver vice ou adjunto(a) formalmente
designado(a) para substituir a autoridade titular.

A medida decorre da recorréncia de indeferimentos de processos encaminhados fora do
prazo necessario a efetivacao das substitui¢des, especialmente diante da impossibilidade de emissao de
portarias com efeitos retroativos. A indicagdo prévia permitird maior agilidade nos procedimentos de
substituicdo durante os afastamentos da autoridade titular. A providéncia também contribuird para evitar
prejuizos decorrentes da perda de prazos e de eventuais inconsisténcias cadastrais.

Antes de encaminhar nova indicagdo, cada unidade pode verificar se ja existem substitutos
eventuais formalmente designados. A consulta poderad ser realizada na pagina_Consulta de Funcdes do
SIPPAG, conforme as seguintes orientacdes:

I — pesquisar pelo nome da Unidade Organizacional (UORG);
IT — localizar a fun¢do ou o cargo correspondente; e

IIT — clicar na opg¢do “Visualizar fungdo” para consultar as informagdes referentes ao(a)
titular e aos(as) respectivos(as) substitutos(as) eventuais.

Caso ja existam substitutos eventuais formalmente designados, a unidade poderd manter as
designacdes vigentes ou solicitar sua atualizacao.

A indicacgdo ou atualizagdo devera ser formalizada por meio de processo unico da unidade
com oficio especificando os substitutos eventuais de cada subunidade assinado pelo(a) dirigente
maximo(a), inserido em processo do tipo “PESSOAL: Designacao de Fungdao Comissionada/Gratificada” e
encaminhado a Divisdo de Gestao por Competéncias (DIGEC).

O oficio devera conter, para cada indicacao:

I — nome completo e nimero SIAPE do(a) titular;

IT — denominagao da fungao ou do cargo de direcao;

IIT — nomes completos e nimeros SIAPE dos(as) substitutos(as) eventuais; e

IV — subunidades de exercicio.

As unidades deverdao encaminhar as indicagdes a DIGEC e manter as informacgdes


https://sippag-web.ufc.br/consulta_funcao

atualizadas sempre que necessario.

Atenciosamente,
Marilene Feitosa Soares
Pro-Reitora de Gestao de Pessoas
JEiI Documento assinado eletronicamente por MARILENE FEITOSA SOARES, Pro-Reitor de Gestao de

e e L‘ily Pessoas, em 21/08/2026, as 12:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°,
eletrénica do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

o A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.ufc.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0,
A=e informando o codigo verificador 6568151 e o codigo CRC 65E06F33.
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