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ATA DE REUNIÃO
Aos [  ] dias do mês de [ ] do ano de [  ], às [[horário]] horas, em sua sede ou online, [endereço], realizou-se a reunião de feedback acerca da Avaliação de Desempenho do servidor [nome do servidor] /  ou da equipe [nome da unidade], referente ao interstício de  01 de abril de [ano] a 31 de março de [ano], sob a Presidência do [[nome da chefia da unidade]] e com o comparecimento dos [[cargos e os nomes dos participantes]]. O Presidente iniciou os trabalhos [mencionar detalhadamente o que foi tratado na reunião como: pontos fortes, oportunidades de melhorias, concordância e/ou discordância sobre algum ponto da avaliação, acordos e/ou planos de ação ]. Nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente deu por encerrada a reunião, da qual, para constar, eu, [[nome de quem secretariou a reunião]], lavrei a presente Ata, que, lida e aprovada, será assinada por todos os presentes.

[bookmark: _GoBack]*qualquer dos membros da reunião poderá redigir a ata.

