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OFICIO CIRCULAR 19/2025/PROGEP/REITORIA
Fortaleza, 04 de dezembro de 2025.

A(os) Senhor(as) gestores(as) e demais servidores(as)

Assunto: Orientacdes para a renovacio da participacio no Programa de Gestio e
Desempenho (PGD) — Exercicio 2026

Senhores(as) gestores(as) e demais servidores(as),

A Pro-Reitoria de Gestdao de Pessoas (Progep) apresenta as orientagdes necessarias para a
transicao e inicio do ciclo 2026 do Programa de Gestao e Desempenho (PGD) na Universidade Federal do
Ceara (UFC). As agdes abaixo devem ser observadas por todos os atores envolvidos no Programa —
servidores participantes, chefias imediatas e dirigentes das unidades.

1. Dirigente da unidade
1.1. Homologacao do Plano Gerencial 2026

Ao dirigente da unidade cabe homologar o Plano Gerencial 2026 encaminhado pela chefia
das subunidades, quando aplicavel.

1.2. Atualizagdo da planilha de participantes no SEI
O dirigente devera:

- Atualizar a planilha de participantes do PGD para o ano de 2026, conforme modelo de
planilha disponivel aqui;

- Encaminhar, pelo processo de PGD da unidade ja existente no SEI, o documento
atualizado para a Divisao de Jornada — DIJOR.

Lembramos que essa atualizagdo deve ser realizada sempre que houver alguma alteracao de
modalidade, inclusdao ou exclusdo de participantes.

2. Chefia Imediata (subunidade)
2.1. Homologacao das entregas e da frequéncia do exercicio 2025
Compete a chefia imediata:

- Avaliar e homologar as tarefas executadas pelos(as) servidores(as) no exercicio 2025;

- Realizar a avaliacdo das entregas, conforme prazos estabelecidos na Agenda PROGEP.


https://progep.ufc.br/wp-content/uploads/2025/12/modelo-pgd.xlsx
https://progep.ufc.br/pt/sobre-a-progep/agenda-progep/

Observacdo: A homologag¢do das tarefas no POLARE nao substitui a homologagdo
mensal da frequéncia no SIGPRH.

2.2. Cadastramento do Plano Gerencial 2026 no POLARE

A chefia devera cadastrar o Plano Gerencial 2026 no POLARE. Para facilitar o processo, ¢
possivel duplicar o plano do ano anterior, seguindo os passos:
1. Acessar Plano Gerencial;

2. Selecionar Visualizar Plano Gerencial;

3. Clicar nos trés pontos (...) ao lado do nome da Unidade Administrativa;

4. Selecionar Duplicar e preencher os campos solicitados;

5. Solicitar a homologacdo da chefia superior ou realizar a homologagdo, no caso de
unidades auto homologaveis.

Observaciao: O cadastramento ja pode ser realizado de imediato, ndo sendo necessario
aguardar o inicio de 2026.

3. Servidor(a) participante
3.1. Finalizacao das entregas do ciclo 2025

O(a) servidor(a) participante deve concluir todas as tarefas previstas no Plano Individual
referente ao exercicio de 2025, antes do encerramento do Plano Gerencial vigente na unidade.

3.2. Cadastro do Plano Individual 2026 no POLARE
Ap0s o cadastro e a homologagao do Plano Gerencial 2026 da unidade:
- O(a) servidor(a) devera registrar seu Plano Individual 2026 no sistema POLARE.

Observacao: O cadastramento do Plano Individual também pode ser realizado de imediato,
nao sendo necessario aguardar o inicio de 2026. Para tanto, ¢ necessario que o Plano Gerencial 2026 esteja
homologado.

Reforgamos a importancia da atualizacdo das informagdes, de modo a garantir a
regularidade do Programa de Gestao e Desempenho na UFC.

Em caso de duvidas, orientamos o contato com a Central de Relacionamento da Progep,
pelos seguintes canais:- atendimento@progep.ufc.br- (85) 3366-7877 (telefone fixo e WhatsApp).

Solicitamos, por fim, que este Oficio Circular seja amplamente divulgado no ambito de sua

unidade.

Atenciosamente,

Marilene Feitosa Soares
Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas
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https://progep.ufc.br/wp-content/uploads/2025/12/orientacoes-pgd-2026.jpg
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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