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Assunto: Disponibilizacdo de nova funcionalidade no Polare para registro de presencialidade
no ambito do PGD.

Senhor(a) Servidor(a),

A Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEP) informa que, a partir da préxima segunda-
feira, 11 de agosto, estard disponivel no sistema Polare uma nova funcionalidade automatica para o
registro de presencialidade dos servidores participantes do Programa de Gestio e Desempenho
(PGD).

A nova funcionalidade tem como objetivo facilitar o acompanhamento da frequéncia dos
servidores, permitindo que o sistema gere automaticamente as entregas de presencialidade com base no
horario de trabalho informado no plano individual de cada servidor.

Nesse sentido, destacamos os principais pontos de funcionamento da novidade:

1. Entregas automaticas: nos dias em que estiver previsto o comparecimento
presencial do servidor & unidade, a entrega sera gerada automaticamente pelo sistema, cabendo ao
servidor apenas finaliza-la para fins de homologacao pela chefia imediata.

2. Auséncia nio prevista: caso o comparecimento presencial esteja programado, mas
ndo ocorra, a entrega permanecera pendente. O servidor deverd, entdo, justificar a auséncia para a
devida homologacao.

3. Comparecimento fora da programacio: se o servidor comparecer presencialmente
em dias ndo previstos no sistema, serd necessario cadastrar manualmente a entrega, selecionando
o processo de trabalho “Trabalho Presencial PGD” e a atividade “Presencialidade PGD”.

4. Demais entregas: o servidor deverd continuar registrando normalmente as entregas
referentes as atividades realizadas nos dias de PGD presencial e de teletrabalho.

Ressaltamos que as entregas de presencialidade sdo geradas com base no campo “horario de
trabalho” do plano individual do servidor. Dessa forma, ¢ imprescindivel que esse campo esteja
corretamente preenchido e sempre atualizado.

Por fim, destacamos que o registro adequado da presencialidade ¢ essencial para a
homologacio da frequéncia.

Informagdes adicionais, tutoriais e perguntas frequentes estdo disponiveis no
site: https://pgd.ufc.br/pt/pagina-de-introducao/

Em caso de duvidas, orientamos o contato com a Central de Relacionamento da
PROGEP, pelos seguintes canais:
- atendimento@progep.ufc.br
- (85) 3366-7877 (telefone fixo e WhatsApp)
- Atendimento presencial: Rua Paulino Nogueira, 315 — Benfica (entrada principal da
PROGEP)


https://pgd.ufc.br/pt/pagina-de-introducao/

Atenciosamente,

Marilene Feitosa Soares
Pré-Reitora de Gestao de Pessoas
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