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Boletim de Servigo Eletronico em 26/06/2024

Ministério da Educacao
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

GABINETE DO REITOR

Portaria n? 188, de 26 de junho de 2024.

Estabelece as diretrizes para concessao,
parcelamento, interrup¢do e outras
providéncias relacionadas as férias dos
servidores docentes e técnico-
administrativos, professores substitutos e
visitantes, na Universidade Federal do
Ceara (UFC).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais, na forma do que dispde o Art. 25, alinea “s”, do Estatuto da UFC; e

CONSIDERANDO a Lei N2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que dispOe sobre o regime
juridico Unico dos servidores publicos civis da Unido e da autarquias e das fundagdes publicas federais; e

CONSIDERANDO a Orientacdao Normativa SRH n2 2, de 23 de fevereiro de 2011, que dispde
sobre as regras e procedimentos a serem adotados pelos 6rgdos setoriais e seccionais do Sistema de
Pessoal Civil da Administracao Federal - SIPEC para a concessao, indenizacdo, parcelamento e pagamento
da remuneracdo de férias de Ministro de Estado e de servidor publico da administracdo publica federal
direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo da Unido ; e

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa SGP/SEDGG/ME n? 12, de 14 de marco de 2022
gue estabelece orientacGes aos 6rgaos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Publica
Federal - SIPEC sobre os pagamentos relativos as indenizacdes e as devolugdes relacionadas as férias,

RESOLVE:

Art. 12 A concessdo e o parcelamento de férias dos servidores docentes e técnico-
administrativos, dos professores substitutos e dos professores visitantes, da Universidade Federal do
Ceara — UFC, deverdo observar as regras e procedimentos estabelecidos na Orientagdao Normativa 02, de
23 de fevereiro de 2011, da Secretaria de Recursos Humanos — SRH do Ministério do Planejamento
Desenvolvimento e Gestao - MPOG, complementados nesta Portaria.

Art. 22 O sistema eletrénico adotado pela Universidade Federal do Ceard (UFC) é a
ferramenta do Governo Federal constante no aplicativo SouGov, e os dados inseridos nesta ferramenta
sdo replicados no Sistema Integrado de Gestao, Planejamento e Recursos Humanos (SIGPRH).

Art. 32 A gestdo das férias nas unidades compete a cada gestor, que deve decidir o periodo
mais conveniente para o gozo das férias dos servidores, de acordo com o interesse da administragao,
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garantindo a adequada distribui¢dao de pessoal para assegurar o atendimento ao cidadao e a continuidade
das atividades académicas e administrativas.

Paragrafo Unico: A gestdo das férias dos servidores do Complexo Hospitalar da UFC sera de
responsabilidade do gestor de cada unidade hospitalar.

Art. 42 E vedado ao docente gozar férias durante o periodo letivo em que esteja lecionando
disciplinas, exceto nas seguintes hipoteses:

| - Reitores, Pro-Reitores e Diretores de Unidades Académicas;

Il - Docentes dispensados de carga hordria, nos termos das Resolugces que versam sobre a
matéria ou em situagOes extraordinarias, com autoriza¢do especifica do gestor imediato.

Paragrafo Unico: Nas exceg¢des previstas no inciso |l, o docente devera encaminhar a
solicitacdo a chefia imediata, acompanhada da justificativa da situacdo extraordinaria e, se necessario, de
programa de reposicdo das atividades académicas, a ser realizado dentro do periodo letivo e
correspondente ao tempo de afastamento solicitado.

Art. 52 Os gestores deverdao homologar e acompanhar as férias dos servidores e demais
agentes de sua unidade no SouGov.

Paragrafo unico - Os periodos de programacdo, alteracdo e homologacdo de férias no
sistema eletrénico estdo atrelados aos periodos de disponibilidade do Sistema Integrado de
Administracdo de Pessoal (SIAPE) e deverao ser realizados através do SouGov.

Art. 62 As férias podem ser reprogramadas, por interesse da administracdo e a critério do
gestor da unidade, desde que observado o calendario mensal da Agenda Progep divulgada no website da
Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP).

Paragrafo uUnico - Compete a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP) divulgar
mensalmente, em seu site, o calendario da Folha de Pagamento emitido pelo Governo Federal.

Art. 72 As férias podem ser parceladas em até 3 (trés) etapas, se solicitadas pelo servidor e
no interesse da Administracdao Publica.

Paragrafo uUnico - O servidor que opera direta e permanentemente com Raios X ou
substancias radioativas gozara 20 (vinte) dias consecutivos de férias por semestre de atividade
profissional, sendo considerado como semestre o periodo de janeiro a junho e julho a dezembro, proibida
em qualquer hipdtese a acumulagdo dessas férias.

Art. 82 Durante o periodo de férias dos servidores e demais agentes publicos, é assegurada
a desconexdo do trabalho, sendo vedado:

| - Solicitar atividades profissionais aos servidores durante o gozo das férias.
Il - Registrar férias sem o efetivo afastamento do servidor.
lll - Gozar as férias em periodos diferentes das previamente homologadas.

Art. 92 O gestor da unidade, nos casos previstos no art. 80 da Lei 8.112/90, pode requerer
a interrupcdo das férias de servidores ou agentes de sua unidade, mediante processo no Sistema
Eletronico de Informacgdes - SEI, com oficio direcionado a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas.

§12 O oficio indicado no caput devera incluir a previsdo legal do pedido, a justificativa da
necessidade de interrupgao de férias, a data de retorno do servidor as atividades e a data que marcara o
inicio da reprogramacao do saldo de dias da parcela interrompida.

§29 A interrup¢do somente podera ser solicitada a partir do segundo dia da parcela de
férias que sera interrompida, sendo o primeiro dia dessa parcela considerado como dia de gozo de férias.

Art. 102 E de responsabilidade do servidor manter atualizado seu cadastro funcional, o qual
deverd incluir e-mail institucional valido, para recebimento de notificacdes relativas a programacao de
férias.
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Art. 11 Os servidores cedidos ou requisitados para outros entes (municipais ou estaduais)
ou para érgdos nao integrantes do Sistema SIAPE deverdo enviar, com no minimo 45 (quarenta e cinco)
dias de antecedéncia, conforme prazo do aplicativo SouGov, um oficio da chefia imediata do 6rgao
cessiondrio contendo a programacao de férias para o periodo solicitado.

Art. 12 Os casos omissos no presente normativo serdo decididos pela Pré-Reitoria de
Gestao de Pessoas.

Art. 13 Este normativo revoga a Portaria n2 3282/PROGEP/UFC, de 06 de novembro de
2020, assim como os oficios circulares emitidos pela Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas que nela se
fundamentam.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Dé-se ciéncia.
Publique-se.

Prof. Custodio Luis Silva de Almeida
Reitor

Documento assinado eletronicamente por CUSTODIO LUIS SILVA DE ALMEIDA, Reitor, em
26/06/2024, as 10:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 5006561 e
I 0 cddigo CRC D9B39348.

Referéncia: Processo n2 23067.026094/2024-53 SEI n2 5006561
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