MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
REITORIA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

OFICIO CIRCULAR 8/2023/PROGEP/REITORIA
Fortaleza, 22 de setembro de 2023.

Assunto: Orientagdes sobre o recesso natalino de 2023

Senhores(as) servidores(as),

Considerando o disposto na Portaria 5.503, de 20 de setembro de 2023, que estabelece
diretrizes para os drgdos e entidades integrantes da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional em rela¢do ao recesso para as festas de final de ano, a Pré-Reitoria de Gestdao de Pessoas
(PROGEP) emite as seguintes orientagdes:

1. O recesso para a celebracdo das festas de final de ano (Natal e Ano Novo) ocorrera
nos periodos de 26 a 29 de dezembro de 2023 e de 2 a 5 de janeiro de 2024. Os servidores devem se
revezar durante esses dois periodos festivos para garantir a continuidade dos servicos essenciais,
especialmente o atendimento ao publico.

2. Os servidores que optarem por usufruir do recesso devem registrar o periodo
escolhido no sistema SIGPRH, por meio do menu Solicitagcdes/Periodo de Recesso/Cadastrar, até 8 de
dezembro de 2023.

3. O registro do recesso deve ser homologado até 8 de dezembro de 2023 pela chefia
imediata, também no SIGPRH, utilizando o menu Chefia de Unidade/Frequéncia/Ponto
Eletronico/Homologar Solicitagcdes de Periodo de Recesso.

4. A compensacao das horas ndo trabalhadas durante o periodo do recesso deve ser
realizada de 2 de outubro de 2023 até 31 de maio de 2024.

5. No caso dos servidores que participam do Programa de Gestdo e Desempenho
(presencial, parcial ou integral), a compensacdo deve ser efetuada cumprindo todas as entregas
acordadas no plano de trabalho, equivalentes as horas a serem compensadas.

Tutoriais sobre como cadastrar, homologar e compensar o recesso estdo disponiveis no
site da PROGEP: https://progep.ufc.br/pt/controle-de-frequencia/

Para eventuais duvidas, a PROGEP estda a disposicdo por meio do e-mail
jornada@progep.ufc.br

Atenciosamente,
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Marilene Feitosa Soares
Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas

| eil Documento assinado eletronicamente por MARILENE FEITOSA SOARES, Pro-Reitor de Gestdo de
gmwa @ Pessoas, em 22/09/2023, as 13:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
eletrdnica 69, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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