Atualizado em: 12.04.2023

Termo de Responsabilidade —
Outros vinculos publicos - SIGEPE



Observacoes iniciais

= Antes de dar continuidade a este passo a passo, pedimos sua atencao
para os seguintes pontos:

« N&o ha necessidade de preencher este Requerimento se vocé nao recebe
remuneracao de outro orgao publico;

« Nao ha necessidade de prestar informacOes referentes a vinculos
privados, tals como recebimento de pensdo pelo INSS, fundos de
previdéncia privada, empresas privadas, autonomos, entre outros;

« Nao ha& necessidade de prestar informacdes referentes a eventuais
vinculos publicos, tais como certificador do ENEM junto ao INEP,
fiscalizacdo de concursos e vestibulares, bolsas pagas a estudantes, entre
outros;

« Somente sera necessario o preenchimento deste Requerimento se vocé
receber remuneracao de outro orgao publico e que tal orgao nao utilize
0 Sistema Integrado de Administracao de Pessoal — SIAPE (sistema
que processa a folha de pagamentos);



Observacoes iniciais

« Quando do preenchimento deste Requerimento, sera necessario que tenha
salvo em seu computador o contracheque atual (Ultimo contracheque)
digitalizado, no formato PDF/A, que comprove a remuneracao;

« Os contracheques deverdo ser atualizados e encaminhados pelo SIGEPE
semestralmente nos meses de abril e outubro e sempre que houver
alteracao no valor da remuneracao;

« Conforme normativos vigentes, sao aceitos como comprovantes apenas o
contracheque do outro 6rgao publico que ndo utilize o SIAPE; e

« Nao ha necessidade de preencher informacdes referentes a seu cargo
na Universidade Federal do Ceara (as informacbes necessarias estardo
preenchidas automaticamente no formulario do Requerimento) e, sim,
deve-se inserir os dados de vinculos com outros orgaos publicos que ndo
utilizem o SIAPE.




19 Passo

https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login

rc SIGAC - Sistema de Gestlo © X

*_ Iézl 9 nttps://sse.gestaodeac r;.c:’- phm,amcnm.qovhv cassso/logen c Q Pesquisor Q e ‘ ‘ g ﬁ E
’ - SISTEMA
W=y Igac DE GESTAO
‘ DE ACESSO
Faca login para prosseguir para o Sigepe
Insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL
= o Se vocé possul certificado digital, £
~enha clique no bot3o abaixo e acesse

através de seu codigo PIN,

** Nao recorda ou nao possui acesso? Acessar o site:
http://www.progep.ufc.br/espaco-do-novo-servidor/acesso-ao-
contracheque/



https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login
http://www.progep.ufc.br/espaco-do-novo-servidor/acesso-ao-contracheque/

¢ Clicar no primeiro icone “Sigepe”

[ C @ ssogestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login Lo~ ¢ e

SISTEMA
DE GESTAQ
DE ACESSO

Clique no sistema que deseja acessar.

a; Sigepe . SIGAC

Por razdes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
Servicos que precisam de autenticac&o.




 Clicar no icone superior esquerdo e em seguida
“Requerimento”

< X admsistema.sigepe.planejamento.gov.br/sigepe-as-web/private/areaTrabalho/index.jsf ¥ e

( Pesquisar... Q)
Gestdo de Pessoas

2. Gestdo de Pessoas > o o ) -
Avaliacdo de Desempenho Avaliacdo de Desempenho Consignacdes

Lideres

Dados Cadastrais Dados Financeiros Férias
Gestdo de Vinculo Minha Salde Moradia
Previdéncia Publicaca Requerimento

Vocé ndo possui tarefas.

Mensagens € Favoritos

06/04/2021 09:30:19 - Servidores poderdo autorizar acesso a Decla... e \-'-,' \-'-,'



VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAD DE PESS0AS * REQU |5EH'.'|DﬂFl.- PENTIONISTA - IFCE

!EQUEHIMEHTD 543 BES5S0 ird expirar emc 057202

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Senvidor

TAREFAS

a3 Filtro Avangado

I " = F.9 —
Acbes | Sinais © | dentificagdo = Tarefa < (- Area Criagdo N v
Menhum registro encontrado

Resultados por pagina: 20 'Vl 0 registrofs) - Pagina| 1 |ded

2

Ajuda sobre o Fluxo . [w

c - 5GP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7 Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009
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REQUERUMENTO Sud Se53Ba ind expirar erc 0053049

Solicitar Comsultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidar

TAREFAS

& Filtro Avangado

oo ]
Identificagdo o Tarefa O Fluxo £ DatadeEntrada
Nenhum registro encontrado
Resultados por pagina; 20 El O registrods) - Pagina| 1 |de 0

Instrugdes sobre o Fluxo o



¢ Clicar no icone “Termo de Responsabilidade — Comprovante

Extra-Siape”

Tarefas Solicitar

Solicitar

Requerimento

Solicitar um requerimento

- ACUMULACAO DE
CARGOS, EMPREGOS,
FUNCOES E PROVENTOS

VINCULO FAMILIAR PARA
FINS DE APURACAQ DE
SITUACAQ DE NEPOTISMO

Consultar

ATUALIZACAO CADASTRAL o

DECLARACAO SOBRE @

Ajuda

CADASTRO DE SERVIDOR

DECLARACAO NEGATIVA ©@

DE PARTICIPACAQ
GERENCI
PRD

DECLARACOES LEGAIS

TERMO DE
RESPONSABILIDADE -
COMPROVANTE EXTRA
SIAPE

0

0

¥ Suasessio expira em 00:28:58 £

CADASTRO DE ESTAGIARIO

SELECIONE OUTRO
REQUERIMENTO




+ Conferir e preencher os dados do formulario apresentado.

Incluir/alterar Documentos

Infun'nauil':m-: do Documento

Tipo de Docu I'I"IEI"I‘U]:I::'
Termo de Responsabilidade - Comprovante Extra SIAPE

Mome Civil : *
Teste

Mome Social : 4]
Teste

CPF do servidor: * Preencha as informagdes do documento e clique no botio gerar dooumento.
Q00000000

Matricula SIAPE : W

GRAVAR CANCELAR




% Ao final do mesmo formulario, atentar para responder a pergunts
“Exerce Cargo/Emprego/Posto no Orgdo/Entidade de Origem?” com
Sim ou N&o referente a qual orgao se origina a remuneracao Extra-
Siape e, se possuir tal vinculo, complementar as informacdes dos
campos em branco.

Incluirfalterar Documentos

Informagbes do Documento

Exmros Cargo/Emprago/Posto no Grgdo/Entidade de Origem?; *, )
O 5im (O N30

Orgao de origem :
Denominagao do Cargo da Origem :
Preencha as infermagbes do documento e cligue no botdo gerar documento.

Jernada de Trabalho : 2

Nivel de Escolaridade do Cargo :




90 Passo

% Mais abaixo, no mesmo formulario, atentar para responder a
pergunta “E Aposentado ou da Reserva” com Sim ou Nio referente
ao seu vinculo com o outro o0rgéao publico e, se possuir tal vinculo,
complementar as informactes dos campos em branco.

Incluir/Alterar Documentos

n n
E Aposentado ou da Reserva: * o
) sim ) M3o

Orgho Pagador da Aposentadoria :

Denominagio do Cargo que dew Origem a Aposentadoria ;
Preencha as informagSes do documento ¢ clique no botio gerar documento.

Ato Legal da Aposentadoria (Portaria. Decreto, etc) :

Eundamantn | enal da Anncomitadnrs @

GRAVAR CANCELAR




“ Por fim, ao final do mesmo formulario, atentar para responder a
pergunta “ ” com Sim ou Nao
referente a seu vinculo com o outro orgao publico e, se possuir tal
vinculo, complementar as informacdes dos campos em branco.
1
| wclurAerar pocumentos

IncluirrAlterar Documentos

Informagdes do Documento

E Beneficiario de Pensio Civil: *
) sim () Mba

Fundamento Legal da Pensio :

Grau de parentesco :

selecione

Dependéncia Econdmica : Preencha as informagbes do decumento e clique no botio gerar documento.

Tipe de Pensio: W




¢ Ir ao final do formulario apresentado e clicar em “Gerar

Documento”

Incluir/Alterar Documentos

Informagbes do Documento

selacione

Dependéncia Economica :
Tipo de Pensao :
selecione

Data de Inicio do Benaficio :

‘m

GRAVAR CAMNCELAR

A

el

Preencha as informa¢des do documento e cligue no botdo gerar doocumento.




<+ Conferir os dados apresentados no lado direito e em seguida

clicar em “Assinar”

Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento: @

‘ Termo de Responsabilidade - Comprovante Extra SIAPE

Nome Civil - *

| Teste

Nome Social : @

| Teste

CPF do servidor: *

| 00000000000

Matricula SIAPE :

Assinaturas Digitais

GRAVAR # ASSINAR

~
¥

Sigepe Requerimento
Sistema de Gestao de Pessoas ]S—EETSE de Responsabilidade - Comprovante de Rendimentos Extra

Termo de Responsabilidade para quem possui outras fontes de renda de outres orgdos n3o integrantes do Sl
1. DADOS DOS SERVIDOR
Nome civil: Teste
Nome social (Portaria MP/GM n 233, de 18.05.2010, PNDH): Teste

CPF: DO0COOOOO0O Situagao Funcional: ATIVO PERMANENTE
Matricula Siape: 0000000 Cargo Efetivo: Teste

E-mail Pessoal: teste@teste br Cargo em Comissao/Fungao Atual: Teste
E-mail Institucional: teste@teste.br Unidade de Lotacao: Teste

Telefone: 000000000000 Unidade de Exercicio Atual: Teste

2. TERMO DE RESPONSABILIDADE

Responsabilizo-me, nos termos do inciso 11l do art. 116 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, a fornecer o(s) comprovante(s) -
contrachegue - nos prazos e periodos previsto nos incisos | e [l do art. 1° da Portaria Normativa SRHMP n° 2, de 8 de novembro de
2011, publicada no DOU de 9 de novembre de 2011, a seguir:

| - no ato da posse;

Il - samestralmente _nnas meses de ahril e cotobene

CANCELAR




<+ Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha

- . L)
Sigepe Requerimento
Sistema de Gesido de Pessoas Terma de Responsabilidade - Comprovante de Rendimentos Extra SLAPE
amma de Kesoonsabdizane parg i coles de renda de -:u.lmsérgc’u:rs ndo irlegram.ana do SIAPE
ASSINAR DOCUMENTO(S)
| SlGaC | CERTIFICADD DIGITAL [
Se voré possul certificado nch:lnu‘ tesia
digital, clique no botdo abamo| 4, tage
ou £ acesse através de seu 1
Sanha codigo PIM, omissacFuncao Atval: teste
Lotagio: leste
Exercicio Atual: teste
de 11 de dezembro de 1950, a formecer ofs) comprovante(s) -
?‘I" da Portaria Mormatvea SRHMP n® 2, de 8 de novembro de
2011, pubdeada no de & de novembro de 2011, a seguir:
| - no gio da posse:
Il - semasiralmente, nos meses de abnl @ outubro e

~ EDITAR # AESINAR CANCELAR

< Obs.: As vezes o sistema aponta uma inconsisténcia, sendo
necessaria a mudanca do navegador de acesso a internet.



%+ Para anexar o contracheque digitalizado, basta clicar no icone
“Incluir anexo”.

WOk BSTA p il o AREA DE TRABALHD DO SERADOR § PERSIONISTA » GESTAD DE PESS0AS » REQUERIMENTO * SOLCITAR

REQUERIMENTO Sun sewsha ird expirar em: 002955

Tarefas Solicitar Consullar Ajuda voltar para Paging Inicial do Senddor

SOLICITAR

@ Mensagem de Sucessol ®
Requerimento incluida com sucesso.

Bem vindo ao mddulo Reguerimento, Para maiores informagbes de como utiliza-lo dique ne icone a no cabegalho do sistema
= Servidor

Requerimento

nCiuir Reguenimento

Resultados por pagina: 20 El 1 1 registrofs) - Pagina| 1 de
Requerimento Assinado  Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas

Assinado Irserir -
!ultannspc.rpaglnazzn ] 1 1 registrols) - Pagina| 1 |de

Excluir em Lote



“* No campo “Tipo documento”, selecionar o item referente ao
documento digitalizado que sera anexado.

INCLUIR ANEXO *

Tipo Documento: *

! 4

Comprovante de escolaridade
Comprovante de residéncia

Comprovante de ygllacdo/quitagio eleitoral

Contrato de Trans
Contrato do Plano de Sadde
Curriculo cronolagico

Cédula de identidade do estrangeiro - CIE
e ———"
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Lembrando que o arquivo a ser anexado deve estar no

e

*

a

transformacdo do formato do arquivo, clicar na area

Indicada.
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ICONe

lecionar o tipo de documento, clicar no i

» ApOs se
“Anexar”.

.
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Informacoes do Documento

Tipo de Documento:

+ ANEXAR

Como converter arquivos para PDF-A

CANCELAR

GRAVAR

meia

egisirar



“ Ao abrir a nova janela, ir até a pasta de trabalho em que se
encontra o seu documento digitalizado, seleciona-lo e clicar no

icone “Abrir”.

HELFUEHIFEMN 'L

. W B arquivn
w 4 B s Este Computador

Tipo de Documento: { ‘eganizar =
(¥}
1 B Videos * ~ Pastas [7)
b Masicas
& 02 - AReracha db
& D4 hnto
& 05 - ko Chiresri i3 i Images

Nome:

Como convestar anguivas para POF-A

& GRAVAR ® CANCELAR
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<+ Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha.

Incluir/Alterar Documentos

- . Y
Sigepe Requerimento
Sistemna de Gestao de Pessoas Encaminhamento de Rendimentos Extra SIAPE
ASSINAR DOCUMENTO(S) b
SIGALC CERTIFICADD DIGITAL |
e . | Se vori possui certificado _ﬁqn.l: becste
digital, dlique no b_o'tio ahaion ¥ teste
ou e acesse atraves de seu I
Sanha cadigo PIM. missao/Funcaoc Atual: tests
itaghn: tests
m imercicio Atual: tests
Encia: 20718
Anexo o mew confracheque, referente a remuneracio, provento ou pensio percebidos fora do Sistema Inbegrado de Administragdo de
Recursos Humanos - SIAPE em cumprmento & Portaria Mormativa SRH n2 2. de 8 de novembro de 2011, cuja apresentagBo deve -

DCOrmed

& EDITAR NEei=tlb CANCELAR




¢ Clicar nos quadrinhos abaixo e, por ultimo, clicar em “Enviar

para analise”

Bem vindo a0 mddula Requerimento. Para maiores informagbes de como ulilizé-lo clique no im-u:ﬂ no cabegalha do sistema

o Servidor

Requerimento

Incluir Requarnmento

Resultados por paging: 20 El 1 1 registrofs) - Pagina| 1 |de1

Reguerimento Assinado Mensagem do Servidor  Mensagem do Gestor de Pessoas
Resultados por pagina: 20 :] 1

1 registrofs) - Pagina| 1 |de1

3 .Declaro que as informagties ora prestadas sdo verdadeiras. sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal. conforme o art. 299 do
Cadigo Penal Brasileiro (falsidade ideoldgica).

ENVIAR PARA ANALISE GRANAR RASCUMHO CANCELAR

Registrar Ciéncia:
+ Dol cifncia de que as comunicagies relacionaas a este Requenimento, Como seu tramite & decisdes, assim como ter vista e acesso 45 copias dos
documentos nele contido, serde realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento. como o servigo
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 32 |1l e Art. 26°, caput e §




“* ApOs o0 requerimento ser analisado pela Progep, se 0 mesnC
for deferido (aceito)/indeferido(ndo aceito), o interessado sera
notificado por e-mail e, posteriormente, devera acessar o site
do SIGEPE conforme passos 1 até o 3 para “Dar ciéncia” ao
requerimento analisado.

REQUERIMENTO Sua sesslo ird expirar erc 0055057

TAREFAS

o Filtro Avancado

i
Identificacd ] Taref 2] Fl { DatadeEntrada &
Mﬁﬁ sinais G | il IC:‘I{. a ,:L W | arefa ,:‘ |v | LFpdn] :L W 4 de entra: ;lv
- i Reqguerimento - Solicitagio de e
Resultados por pagina; 20~ 1 1 registrofs) - Pagina, 1 | de

Instrugbes sobre o Fluxo | b

55085 - 5GP | Esplanada dos Ministeérios - Bloco C




Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Violtar para Pagina Inicial do Servidor

DETALHAR PACOTE DE REQUERIMENTOS

DAR CIENCIA
Responsavel:
p Dados do Pacote de Requerimentos

o Dados do Servidor

Requerimento Histdrico de Tramitaglo
Requerimento
Resultados por pagina: | 20 v 1 1 registrofs) - Pagina[ 1 |de 1
Arbes Requerimento Data de Inicio da Tarefa ! Sitwacdo Tarefa / Situagdo
= 25/06/2018 Deferido
1 1 registrofs) - Pagina | 1 ';1|-_"

Resultados por paging: |20 * 1

Registrar Cléncla:
.+ Estou ciente da andalise realizada pela minha unidade de gestdo de pessoas dos requerimentos.

CAMNCELAR
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239 Passo - Ap
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Em seguida, cli

N/
0’0

=

a
>

de Requenmentos

Pacote

p Dados do Servidot

CONCLUIR ATIVIDADE

sy analisado(s)

Deseja confirmar 3 Cencia dofs) requerimentol

Requenmento

Registrar Cigncia

meline



cada abaixo.

“* Apos finalizacéo, aparecera a mensagem ind

REQUERIMENTO S0 se5580 Ird expirar em 005353

larefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Iniclal do Servidor
TAREFAS
@ Mensagem de Sucessol x

Tarefa conclulda com sucesso!

a Filtro Avangado

actes | smis 0 Identificag3o & Tarefa s Fiuxo ___$ Dpatadetntrada ©
g Qi ] Q|| af | Q|
Nenhum registro encontrado
Resultados por paginaz 20 ¥ 0 registro(s) Pagma' 1 |de@
Instrugdes sobre o Fluxo v

Secretaria de Gestao de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009




Duavidas?!

*» Central de Relacionamento/Progep

= E-mail: servidorativo@progep.ufc.br/
aposentadoepensionista@progep.ufc.br

= Telefone: (85) 3366 7395

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Térreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE



mailto:servidorativo@progep.ufc.br
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