INSCRICAO EM ACAO DE CAPACITACAO NO SISTEMA SIGPRH

PASSO A PASSO

12 Passo: Acessar o médulo SIGPRH do SI3 e realizar login com o seu nome de usudrio e senha.

@ SIGPRH - Sistema Integrado de I X | 4

< C @ si3ufcbr/sigrh/loginjst

UFC - SIGPRH - Sistema Integrado de Planejamento, Gestdo e Recursos Hur

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maiisculas de minisculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGADMIN Biblioteca Universitaria
{Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Administracdc e Comunicacdo) (Servigas On-line)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGPRH,
dlique no link abaixo,

Cadastre-se

' Para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGPRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informacso - (85) 3366-9999 | Copyright © 2007-2022 - UFC - si3asprd01.ufc.br

22 Passo: Clicar em ™ Menu Ser

UFC - SIGPRH

- Sistema Integrado de Planejamento, Gestdo e Recursos Humanos Tempo de Sess3o- 01:30  SATR

~

Médulos ¢ caixa postal s Abrir Chamado

DIVISAO DE FORMACAG PROFISSIONAL (11.00.01.29.48.02) | = 2% ‘ ' =@ Menu Servidor #) Alterar E-mail ou Senha @) Ajuda
PoRTAL DO SERVIDOR > REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

PROCEDIMENTOS PARA A UTILIZACAO DO SALDO DE HORAS DO MES ANTERIOR

Clique aqui para obter informac¢des mais detalhadas sobre esse procedimento no manual do servidor.

As horas excedentes serdo submetidas a autorizacdo da chefia, e serdo consideradas para compensacdo de horas caso sejam homologadas pela chefia.

REGISTRO DE HORARIO DE TRABAL

Dapos DA ENTRADA
Dia: 07/10/2022
Hora Padréo: 08:00 4s 12:00 e 13:00 as 17:00
Unidade de Registro Associada:
Hora de Entrada:
Hora de Saida:

Observacdo:
£
ar Entrada Registrar Saida | Cancelar
.1 Visualizar Comprovante
ENTRADAS fSATDAS DO DIA
Dia Entrada Saida Saida Pausa Observacdo Horas Trabalhadas

Obrigatéria

Total de Horas no Dia:

HORARIOS DA SEMANA
Dia Entrada Saida Observacdo Horas



32 Passo: Em seguida clicar em: Capacitagao -> Inscrigdes -> Realizar Inscri¢oes.

r Chamado

ﬁ @ Msdulos 2B caixa Postal Y Al
DIVISAO DE FORMACAO PROFISSIONAL (11.00.01.39.48.02) [ & =G Menu Servidor #) Alterar E-mail ou Senha @) Ajuda

1; Avaliagdo | !_;j Metas | &3 Férias | [5 Chefia de Unidade | ) Consultas | E Capacitagio | 2 Servigos | [@ Solicitagies | # Plano de Saiide | :‘\Documentus | m

Banco de Talentos

Inscrigdes
N&o ha noticias cadastradas. Iy
Levantamento de Necessidades de Capacitacdo
Turmas 3 Miihas
Mensagens
Trocar Foto
Homologagdes Ultimas Auséncias Editar Perfil

Participagdo em Curso

Afastamentos "f’a: I:::a:
Viagem em Servigo
Avaliagdes de Probatério 2 Ponto Sugesties
‘Seletrénico 7 e criticas
Frequéncia REBEKA MARIA SOTERO SILVA
Més Atual: Qutubro a

=} Dados Pessoais

Homologar até: 07/11/2022
g [2) pados Funcionais
Servidores em Férias DADOS FUNCIONAIS
Dados de Pessoal

Servidores: 8 Mat. Siape: ) )
. Categoria:  Tecnico Administrativo
Sediuos o = ASSISTENTE EM
Estagiarios: 0 g ADMINISTRACAO
Fundacio 0 Vinculo: ATIVO PERMANENTE
DIVISAQ DE
Bolsa 0 oo FORMACAC
e PROFISSIONAL
(11.00.01.39.48.02)
Designacio: DIRETOR DE DIVISAO

(Titular)
unidade:  prrop [ &

CALENDARIO DE EVENTOS Estdgio

Probatério: N

= Previsdo
CALENDARIO - OUTUBRO DE 2022 i Fro
Evento Inicio Término Megio:
Fechamento de Folha 01/10/2022 07/10/2022

42 Passo: Selecione a A¢ao de Capacitacdo do seu interesse clicando no botao @ na
parteinferior da tela.

UFC - SIGPRH do de Planejamento, Gestdo e Recursos Hum:
@ Médulos ¢ caixa Postal “, Abrir Chamado
DIVISAO DE FORMACAO PROFISSIONAL (11.00.01.39.48.02) U £ =@ Menu Servidor #) Alterar E-mail ou Senha @) Ajuda

L Avaliagdo | [ Metas | ¥ Férias | 9 Chefia de Unidade | " Consultas | [ Capacitagio | 2 Servicos | [B Solicitagdes | # Plano de Saude | [ Documentos |

PorTAL DO SERVIDOR > Buscar TurRMAS DE CAPACITAGAO

INFORME OS CRITERIOS DE BUS

[J Aluno Inscrito:

[J Tipo da Atividade de Capacitacdo: :Se\‘eciune v
[ Neme da Turma:
O Local:
[] Evento de Capacitacdo: .Se\:ec.i.une bt
[J Instrutor:
[J Ano:
0 A) Instrutoria 1) B) Atencdo a Salde
4 ] C) Gestao ] D) Habilidades Linguisticas
Habilidades: B
O E) Infra-estrutura ) F) Iniciagdo ao Servigo Publico
a G) Procedimentos técnicos e administrativos [m] H) Tecnologia da Informacdo
| Buscar || Cancelar |
%1 Visualizar Turma .: Visualizar Consolidacdo da Turma (&): Inscrever-se na Turma
Nome Situacdo Inicio Término Vagas
Gestdo de Processos: construgdo e aplicagdo pratica Inscrigdes abertas 24/02/2015 25/03/2015 25 S ‘9

Portal do Servidor



52 Passo: Confira seus dados pessoais/funcionais e os dados da turma. Preencha os

campos de “Informagdes Importantes a Inscricdo” e clique no botgo - Realizar Inscricao

| Avaliacdo | || Metas | ¥ Férias | i Chefia de Unidade | ") Consultas | [ Capacitacio | 2 Servicos | [B Solicitacdes | # Plano de Saide | [/} Documentos
PORTAL DO SERVIDOR > FICHA DE INSCRICAO EM TURMA

+: Visualizar Turma

FICHA DE INSCRICAO EM ATIVIDADE DE CAPACITACAO

DADOS PESSOAIS/FUNCIONAIS

Nome: CPF:
Identidade: Sexo: Nascimento:
Contato
E-mail: * Telefone: |

Dapos FUNCIONAIS

Siape: Data de Admiss&o: Admiss3o Original:
Vinculo (Categoria): Ambiente Organizacional:
Lotagdo:
Cargo:

DADOS DA TURMA

Nome: Gestdo de Processos: construgdo e aplicacdo pratica

INFORMAGOES IMPORTANTES A INSCRICAO

Atividades Efetivamente Desempenhadas Pelo Servidor «

Justificativa do Servidor Para Inscrever-se na Atividade de Capacitagdo. »

Realizar Inscricdo | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Servidor

SIGPRH | Secretaria de Tecnologia da Informacéo - (85) 3366-9999 | Copyright © 2007-2015 - UFC - appsrv2-prod-si3.ufc.br

Obs: os campos “Atividades Efetivamente Desempenhadas pelo Servidor” e “Justificativa
do Servidor para Inscrever-se na Atividade de Capacitacdo” sdo de preenchimento
obrigatdrios, no entanto, uma resposta sucinta é suficiente para o preenchimento dos
campos.

Apods clicar em “Realizar Incricdo”, aparecera a mensagem:

i/ + Inscrigdo realizada com sucesso. 0 seu nimero de inscricao para a turma GESTAO DE PROCESSOS: CONSTRUCf\O E APLICACEO PRATICA
3 é: 1.

Obs: Apds seguir os passos acima, sua chefia imediata recebera um e-mail solicitando o
acesso ao modulo SIGPRH para homologar a sua inscricdo. Somente apds este
procedimento a inscricdo na acdo de capacitacdo sera efetivamente confirmada.



