HOMOLOGAGAO DA CHEFIA IMEDIATA DE INSCRICAO DO SERVIDOR EM AGCAO
DE CAPACITACAO NOSISTEMA SIGPRH

PASSO A PASSO

12 Passo: Acessar o mddulo SIGPRH do SI3 e realizar login com o seu nome de usudrio e senha.

B SIGPRH -Sistema Integradode | X

< C & siufcbr/sigrh/ioginst

UFC - SIGPRH

jamento, Gestdo e Recursos Humanos

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maitsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGADMIN Biblioteca Universitaria
{Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos) (Administracéo & Comunicagdo) {Servicos On-line)

perdeu o e-mail de confirmacio de cadastro? Cligue aqui para recuperd-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recuperd-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio:
Senha:

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGPRH,
clique no link abaixo,

Cadastre-se

'\ Para visualizar documentos é necessario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGPRH | Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo - (85) 3366-9999 | Copyright © 2007-2022 - UFC - si3asprd01.ufc.br

Recursos Humanos Tempo de SessSo. 01:30 SATR
- m ] M;duius @B caixa postal », Abrir Chamado
DIVISAD DE FORMACAG PROFISSIONAL (11,00.01.39.48.02) L) &8 =G Menu Servidor #l) Alterar £-mail ou Senha @ Ajuda
PORTAL DO SERVIDOR > REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO ﬁ

PROCEDIMENTOS PARA A UTIL[ZACRO DO SALDO DE HORAS DO MES ANTERIOR
Clique aqui para obter informacos ais detalhadas e procedimento no manual do servidor.

As horas excedentes serdo submetidas & autorizacdo da chefia, e ser8o consideradas para compensacdo de horas caso sejam homologadas pela chefia.

REGISTRO DE HORARIO DE ABALHO

DaADOS DA ENTRADA
Dia: 07/10/2022
Hora Padrdo: 08:00 35 12:00 e 13:00 as 17:00
Unidade de Registro Associada:
Hora de Entrada:
Hora de Saida:

Observacio:
)
Enirads || Registrar Saida || Cancelar
+: Visualizar Comprovante
ENTRADAS/SAIDAS DO Dia
Dia Entrada Saida Safda Pausa Observacdo Horas Trabalhadas

Obrigatoria

Total de Horas no Dia:

HORARIOS DA SEMANA

Dia Entrada Saida Observacao Horas



32 Passo: Clicar em  Participagdo em Curso (2)

UFC - SIGPRH Sistemna Integrado de Plan: € e Recursos Humanos
ﬁ @ Médulos ¢ caixa Postal s Abrir Chamado
DIVISAO DE FORMACAO PROFISSIONAL (11.00.01.35.48.02) | &5 =2 Menu Servidor #l) Alterar E-mail ou Senha €3 Ajuda

L Avaliagio | [/ Metas | %3 Férias | &5 Chefia de Unidade | ( Consultas | [§ Capacitacie | 2 Servicos | [B Solicitacées | 4 Plane de Saide | |3 Documentos | [§

Nio ha noticias cadastradas. Portal do Servidor

Minhas
Mensagens

Trocar Foto

Homologagdes Ultimas Auséncias Editar Perfil

Participagio em Curso (2]

Afastamentos + a:]:::d.
Viagem em Servigo
Avaliagbes de Probatdrio

\a Ponto Sugestoes
letrénico 7 « criticas

Freguéncia REBEKA MARIA SOTERO SILVA

Més Atual: Qutubro

. | pades Pessoais
Hompologar ate: 07/11/2022 i

=| Dados Funcionais

Servidores em Férias DADOS FUNCIONAIS

Dados de Pessoal

Servidores: 8 Mat, Siape:

: Categoria:  Tecnico Administrativo
geginay L Cii ASSISTENTE EM
Estagiarios: 1] & ADMINISTRACAD
Fundagio: o Vinculo: ATTVO PERMANENTE

i DIVISAO DE
Bolsa o ey FORMACAO
s PROFISSIONAL

(11.00.01.39.46.02)
DIRETOR DE DIVISAC
(Titular)

unidade:  preop D £

Designacso:

CALENDARIO DE EVENTOS

N
. Previsdo
CALENDARIO - OUTUBRO DE 2022 Data Prix.
Evento Inicio Término Ments
Fechamento de Folha 01/10/2022 07/10/2022

42 Passo: Clicar no botao @ para homologar a inscri¢ao do servidor na agdo de capacitacao.

ado de Plan

¥ Madulos o Cota Postal * s Abrir Chansado

DIVISAD DE FORMACAD PROFISSIONAL {11.00,01.39,09) =2 Menu S df Alierar E-mall/5 Q Auda

PORTAL DA CHEFIA DA UNIDADE > LISTA DE INSCRICOES A SEREM AUTORLIADAS

L:Wisuslizar Insericio  oJ:Autorizar Inscrigho

GesTAD DE PROCESSOS: CONSTRUGAD E APLICACAD PRATICA

Nome (Siape) Atividsdes Desempenhadas Justificativa Inscrigio
WIVIANE LIMA atividades administrativas Desenvolvar habilidades F & 3

Portal da Chefia da Unidade




52 Passo: Aparecerd o quadro abaixo. Apds preencher, clicar em concluir a autorizacdo.

Obs: O campo “justificativa” é de preenchimento obrigatdrio, sendo suficiente uma
resposta sucinta para o seu preenchimento.

Autorizar Inscricio X

Servidor: VIVIANE LIMA

Siape: Vincule {Categoria): Tecnico Administrativo
Lotagio: DIVISAD DE FORMACAD PROFISSIONAL

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD

Autorizade: * Sim ?}

Necessidade de capacitar o servidor para melhorar seu desempenho om subs

Justificativa: * atividades laborais,

Concluir autorizacio Cancelar

. i) . i CE ~
Aparecera a mensagem 4/« vaga concedida com sucesso. e esta finalizada a homologacgdo da
chefia.



