Procedimentos para cadastrar proposta de acdo de aperfeicoamento

1° Passo: Acessar o0 SISTEMA INTEGRADO no enderego https://si3.ufc.br

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de do de Atividad

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGADMIN Biblioteca Universitaria
(Académico) [Administrativo) (Recursos Humanos) (Administracdo & Comunicagdo) (Servigos On-line)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: ||
Senha:

Entrar

2° Passo: Selecionar a aba SIGPRH e efetuar login com usuario e senha.
UFC - SIGPRH : : e Humanos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGADMIN Biblioteca Universitaria
(Académico) (Administrativa) (Recursos Humanos) (Administracio & Comunicagdo) (Servicos On-line)

Perdeu o e-mail de confirmagdc de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esgueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue agui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usuario:
Senha:
Entrar
3° Passo: Selecionar a aba Menu Servidor.
UFC - SIGPRH - sistema Integrado de Planejamento, Gestdo e Recursos Humanos Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
RITA DE CASSIA BRAGA CAVALCANTE CUNHA & m (@ Médulos b Caixa Postal %, Abrir Chamado
DIVISAO DE FORMACAO PROFISSIONAL (11.00.01.39.09) - @ =G Menu Servidor @ Alterar E-mail ou Senha @) Ajuda

PORTAL DO SERVIDOR > REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

4° Passo: Selecionar as abas Capacitacdo -> Banco de Talentos - > Cadastrar/Atualizar
Curriculo

UFC SIGPRH - S«stema Integrado de Planejamento Gestao e Recursos Humanos Tempo de Sessdo: 01:12  SAIR
RITA DE CASSIA BRAGA CAVALCANTE CUNHA @ g HMédulos ¢l caixa Postal "/ Abrir Chamado
2 A o i j
DIVISAO DE FORMACAO PROFISSIONAL (11.00.01.39.09) . &3 =G Menu Servidor @) Alterar E-mail ou Senha @) Ajuda
| Avaliacdo | i Metas | 4 Férias | 3 Chefia de Unidade | " Consultas | E Capacitacdo | 2 servigos | BSolicltagéSes | # Plano de Satde | ‘E‘!Dncumentos
Banco de Talentos " Cadastrar/Atualizar Curriculo
Servidores serdo homenageados na UFC Inscrigdes »
A dedicac3o e o compromisso de servidores docentes e técnico-administrative|  Instrutor | Portal do Servidor
celebrados na Semana do Servidor 2018. A Pré-Reitoria de Gest3o de Pessoa 4 dsdesd i
homenagear servidores com 10, 20, 30 e 40 anos de Instituicio.No dia... Levantamento de Necessidades de Capacitacdo
Turmas » Minhas
[<<T o] [2>] [resas] Mensagens
Trocar Foto
Eaitar perti
Periodo Descricdo Categaria

Funcional




5° Passo: Realizar o cadastro do curriculo para instrutoria em atividade de capacitacéo.

R e [

Meu Curriculo Formacdo Académica Cursos Realizados Experiéncias Profissionais Habilidades
-1 Visualizar Detalhes . : Alterar @J: Remover
CURRIcULO PARA INSTRUTORIA (Cap
DADOS PESSOAIS DO INSTRUTOR
Nome: NOME DO SERVIDOR
CPF: 000.000.000-00 Identidade: Sexo: Nascimento:
ENDERECO
Logradouro: Namero:
Complemento: Bairro:
Municipio: UF: CEP:
CONTATO
E-mail: Telefone: 00000000 Celular: 00000000

FORMALAD ACADEMICA - CURSOS FORMAIS RECONHECIDOS PELO MEC ( ‘ ADICIONAR FORMACAO ACADEMICA )

Link do Curriculo Lattes: |

Area de
Titulo Formacao Couhesimento Orientador Grau Instituicdo Pais
L@
CURSOS REALIZADOS ( K% ADICIONAR CURSO REALIZADO )
iy & Em i “
Curso Instituicdo Conclusdo Andamento Area de Conhecimento CH
o o
EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS ( @ ADICIONAR EXPERIENCIA PROFISSIONAL )
Funcdo Instituigdo Periodo CH Instrutoria ExaErTlcin
\ o 9
HABILIDADES ( ¥ ADICIONAR HABILIDADES )
Cédigo: Nome
1: Atencdo a Sadade
1.1: Farmécia o
1.2: Laboratério de Andlises Clinicas com hematologia, bioguimica, microbiologia e imunologia o
OUTRAS HABILIDADES ( ;0 ADICIONAR OUTRAS HABILIDADES )
Tipo Atividade Habilidade Descricao Autoformacdo
Nio w o

Cadastrar Curriculo || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério,

6° Passo: Selecionar as abas Capacitacdo -> Instrutor -> Cadastrar Proposta de Atividade de
Capacitacédo

SAIR

de Sessdo: 01:15

¢ Caixa Postal ' Abrir Chamado

RITA DE CASSIA BRAGA CAVALCANTE CUNHA
&) Alterar E-mail ou Senha @) Ajuda

DIVISAC DE FORMACAO PROFISSIONAL (11.00.01.39.09) A @G Menu Servidor
i Avaliacdo | I;, Metas | 4 Férias | 3+ Chefia de Unidade | 4 Consultas | E Capacitacao | 2 servicos | @Solicitag&es | # Plano de Sadde | EDocumentos
Banco de Talentos »

Inscrices >

Instrutor
Levantamento de Necessidades de Capacitacdo

Dia do Servidor Publico: confira homenagem

Dia 28 de outubro & comemaorade o dia do servidor piblico. Neste video, vocé
todos os dias na UFC e contribuem para uma Universidade cada vez melhor!

» Minhas Turmas
Minhas Propostas de Atividade:
» Cadastrar Propostas de Ativida

Turmas
s [ [22] [regias] Inscrigdo em Processo Seletivc
Trocar Foto
CALENDARIO DE BLOQUEIO DE FERIAS Editar Perfil
Periodo Descricdo ‘F:::f(?:::'

7° Passo: Cadastrar a proposta de atividade de capacitacao.

Dapos pa ProrosTA DE ATIVIDADE DE CAPACITAGCAD

Mome da Atividade: #
Tipo da Atividade: « | SELECIONE |

heras/aulas Pidblice Estimado:

Carga Hordriaz * |0
Data Prevista Para Oferta:

Possivel Local:



Piblice Alvo:

Objetivas: «

Conteldos Programados:

Metodologia: *

Recursos Mecessarios:

Restringir & Categoria: | -- SELECIONE -- v
Para realizar inscrigies em turmas vinculadas a esta atividade serd necessaria auterizagde da chefia da unidade do
servidar

HaerLipapes
D &) Instruteria D B} Atencdo & Salde D C) Gestdo
Arzas: « D D) Habilidades Lingiiisticas D E) Infra-estrutura D F} Iniciagdo ao Servico Piblice

D G} Procedimentos técnicos & administratives D H) Tecnelogia da Informagdo

Possivers INSTRUTORES [ PROFESSORES
Instrutor (Mome ou CPF): Adicionar

4/t Remover instrutor

Possivers InsTRuTores f PROFESSORES DA ATIVIDADE

Nome Tipo SiapeQualificacio
Cadastrar || Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatdrio,

OBSERVAGCAO: Ao iniciar o cadastro da proposta, o instrutor devera inserir no campo “Nome
da Atividade” o codigo correspondente a tematica selecionada, conforme documento “Demandas

de capacitagdo dos servidores da UFC - Ano 2022”. Exemplo:

Menu CapPaciTACAO > CADASTRO DE PROPOSTA PEDAGOGICA DE
ATIVIDADE DE CAPACITAGAO

Dapos pa PrRorPosTA DE ATIVIDADE DE CAPACITAGAO

Nome da Atividade: # |001 - Curso de Diagnéstico e Mapeamento de Processos Organizacionais

Tipo da Atividade: * | Curso

Carga Hordria: * |20 horas/aulas Publico Estimado: |25

8° Passo: Apos realizacdo do cadastro da proposta de atividade de capacitagdo, aguardar o
contato da Diviséo de Formagdo Profissional — DIFOP para posteriores orientagdes.



