Atualizado em: 23.04.2021

Cadastro e alteracao de
dependente para fins de licenca
para acompanhamento de

pessoa da familia - Sigepe



= O Servidor podera requerer beneficios relacionados a seus
dependentes. Para tanto, a documenta¢cdao necessaria devera ser
digitalizada e anexada ao processo, no formato PDF,

conforme passo a passo descrito a seguir.

» Licenca acompanhamento de pessoa da familia: Mediante

comprovagdao por pericia meédica oficial, sera deferida se a
assisténcia direta do servidor a pessoa da familia for
indispensavel. Para tanto, o dependente deve constar no
assentamento funcional.

RG ou certidao de nascimento do dependente, com CPF;



1 Caso seja necessario, um requerimento poderd cadastrar
um dependente relacionando-o a mais de um beneficio
(Auxilio  pré-escolar,  Auxilio-natalidade, Licenca
acompanhamento de pessoa da familia e Imposto de
renda);

_l Para realizar a exclusao de dependentes, a apresentacao
dos documentos citados nao é necessaria.
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Faca login para prosseguir para o Sigepe

Insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL

= i Se voci possul certificado digital, g

Senna clique no botdo abaixo e acesse
através de seu codigo PIN.

Precisa de Ajuda?

SSELECIONE: -




¢ Clicar no primeiro icone “Sigepe”

“ C @ sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login L I + ¢ e

SISTEMA

c~ Sigac DE GESTAO

DE ACESSO

Clique no sistema que deseja acessar.

;g Sigepe

Por razdes de seguranca, por favor clique em sair € feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar 0s
servicos que precisam de autenticacéo.




¢ Clicar no icone superior esquerdo e em seguida
“Requerimento”

&« - X admsistema.sigepe.planejamento.gov.br/sigepe-as-web/private/areaTrabalho/indexjsf ¥ e

( Pesquisar... Q)
Gestdo de Pessoas

2. Gestdo de Pessoas > o - ) .
Avaliacdo de Desempenho Avaliacdo de Desempenho Consignacdes

Lideres

Dados Cadastrais Dados Financeiros Férias
Gestdo de Vincula Minha Saude Moradia
Previdéncia Publicaca Reguerimento

Voce ndo possui tarefas.

Mensagens €3 Favoritos

06/04/2021 09:30:19 - Servidores poderdo autorizar acesso a Decla... | 5



VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRAEALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAD DE PESSDAS » REQ | SERVIDIOR / PENSIONISTA - LIFCE

REQUERIMENTO Suaseszdoira expirarem: 005708

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Fagina nicial do Servidor

TAREFAS

@ Filtro Avangado

b e Fal e Croe.

- - & —
Actes | Sinals $ | Identificaco s lv | Tarefa 5 |v e | Criacio < [+
Nenhum registro encontrado

Resultados por pagina:|20 |v| At Pro ; 0 registro(s) - Pagina[ 1 |de0

Ajuda sobre o Fluxo | ‘ o ‘

Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 878 9009
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Solicitar

Solicitar

Reguerimento

Tarefas

Solicitar um requerimento

ALTERACAO DE DADOS
BANCARIOS

COMPROVANTE DE
QUITACAO DE PLANO DE
SAUDE

Consultar

0

0

Ajuda

AUXILIO ALIMENTACAO E
REFEICAD

PAGAMENTO DE
SUBSTITUICAO

AUXILI

SOLICITACAO DE
DECLARACAO

¥ Suasessdo expira em 00:28:48 3

CADASTRO/ALTERACAO DE
DEPENDENTE

SELECIOME OUTRO
REQUERIMENTO



** Selecionar, em “Tipo de Documento”,

“Cadastro/Alteracao de dependente”

I Incluir/Alterar Documentos I

Infarmagbes do Documento

Tipo de Documenioe:

Cadastro de Estagiano

Cadastro de Servidor

Declaracdo Megativa de ParticipacBo Geréncia Sociedade PRD
Declaraglies Legals

Encaminhamento de Rendimentos Extra SIAPE

Licenca GestantefAdotante -
= GRAVAR

M CAMNCELAR

: Dow cidncla de gque ad comunicaddes refaclonadas a este Reguerimentd, cofmao séu famite & dedsbel assim cOmo Ler vista e icesso 45 coplas dos

documentns nele conticlo. sedo realirados de modo suficients por melo das ferrametas disponibllizadas pelo Sigepe - Requerimento, Como o Senigo

de Mensageria 2 por meio do =mall cadastrado no Slgepe. em conformidade & Lel n® 9.784, de 29 de [apeiro de 1299, Art 37, 0l e Art. 26°, caput & §
F.Declarn gue a8 informagdes ora prestadas sio verdadeirad. 300 @ penda de responsabilidade adminstrativa. cvil e penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasilelro (falsinade deolidgics)



Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento |

Tipo de Documento: Kl =
Cagastrofalteragdo de Dependente b

Tipo de operacio para dependente @ *

selecione b

MNome Civil: *

bioe Sociat (B Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento,

CPF do servidor = *

= GRAVAR X CANCELAR

Do ciEnos de que gs comiunicagfes relacionadas & este Reguenmento, comao seu irdmite e decisSes. assim @mo tar vista & acesso 35 copias dos
dooumentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibifiiadas pelo Sigepe - Roquenimaento, como o servico
de Menzageria e por melo go e-mail cadastrado no Sigepe. em conformidade & Led a° 9.784; de 29 de janeiro de 1999, Art. 3% 0l e Ark 2675 caput e §

3 Declang qua as informagies ora prestadas =536 verdadeiras sob g pena de responsabllidade administrativa chil 2 panal. conforme o art. 299 do
Cadigo Penal Brasikeiro (falsidade ideoltgica)




incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

Mome da mie do dependente: *

Beneficio Requerido | 1)

seleclone b

acoes do documento e cligue no botde gerar documento.

5 ORAVAR M CANCELAR

Clou ciEncia de que a5 comunicacbes relacionadas s est2 Ssguerimenty, come 52U tramite & deosdes, assim Como BBl visia € 30essD 45 oopkas dos
documentos rele contada. serdo realizados de modo suficeents por meio das ferramentas disponibiliradas pelo Sigepe - Requerimento, como o senigo
de Mersageria & par melo do e-mall cadastrado no Skgepe. sm conformidade & Led n® G784, de 29 de |abelro de 1959 Art 35 (il & Art. 26% caput e §
F Declaro gue a5 Informagbes ora prestadas sdo verdadeiras. sob a pena de r‘."i-‘l:h‘ll'ISEll'JHIﬂﬂdE administrativa. civil & penal, conforme o art, 299 do
Cadign Penal Brasilelro (falsidade (dealdgica)



—~—
“*Caso seja necessario, um requerimento podera
cadastrar um dependente relacionando-o a mais de

um beneficio. Basta clicar no botao

I incluirralterar Documesntos f 1 I
Pressione | F11 | para sair do modo tels chela
informagites do Docsmento
a o Uependenie o -

Mome da mae do dependente : =

Beneficko Requerido { 1 |

W
- Preencha as informagdes do documento g cligue o botho gerar documento.

m FEIESSCRLER

= Do cidncia oe goe 3% coimunicaltes relacionadas a-aste PeqiaErimenio ooms a0 ramite ¢ decksdes, asshmn como ter VIS & SOetnn &3 cOphat dod
daocumentos ele canthda, serdn feallzados de modo suficient= por melo das feiTfamentas dispanibiirsdas peld Sepe - Heduerimento, ooma o Servigo
de Metagarla = par inesy do e-mall cadasirada no Sigepe. er conformidade & Led 1* 9783, de 25 de (afero de 1295, Art. 3% 00 = Arl. 26°% coput = 8§

F.Oeclaro gue a3 Informagtes ora prestades wio verdadeiras sob a4 pena de responsabifidade adrmanistrative, civil = penal conforme o art. 2968 do
Codign Penal Brasielro (falsidade e olomica)



Incluir/Alterar Documentos

Beneficio Requerida {1 )

Beneflicho Requerida{ 2

selecione v

ormagies do documento e clique no botle gerar documento,

5 THUAVAR M CAMCELAR

| Dou ciéncis de gue 35 cemunicagiss relsnonadas 3 ests Requeanmento, coma 52y irimite-e decisfes, assim como teF vists 8 402350 85 toplas dos
documentos nele contido. serdo realizados de modo suficent= por meio das ferramendas disponibilizadas pelo Sigepe - Aeguerimento, como o servigo
de Mensagiens g por melo do e-mall cadastrade no Sigepe. em conformidade 4 /Lel n® 3784, de 29 de janeire die 159% Art 30, 1l @ AL 26% copit e §

F.Dedaro que a5 Informaches ora presiadas sio verdadeiras: sab a pena de responsabiiidade administrativa, civil & penal, conforme oart. 299 do
Chdigo Penal Brasieliro (falsidade idealdgeca).



Documento”

I Incluirfaiterar Documentos I

|I'I|'ﬂ1'ﬂ'!lfﬂﬂ'5 do Documento
P do Dependente - =

Nome da mae do dependente: *
Benelicks Requerida {1 ):
selecinne w |

- Preencha as informagtes do documento & clique no boto gerar documenta.

& (HVAR M CAMCELAR

| Diows cléncia de gue 35 comunicacies relacionadas 3 este Requanmento, come ey ramite & decsfes, assim como ter vIsta 8 32es5n 45 coplas dos
dooumentos peie contido, serdo reakrados de modo suficente por melo das ferfamentas disponibilizadas pelo Sigeps - Reguerimento, COmo o Senigo
de MeEnsageria e por meio oo emall cadastrade no Sigeps. em conformidade & Lel ot 9,784 de 29 oe janelro de 1939, Art. 3% 1l & Ar, 267, caput € §
F pedaro gue a5 informacbes ora prestadas s3a wrdadeiras. sob & pena de responsabilidade adminlstrathia, end| e penal, conformes o art. 299 do
Codigo Pena Brasieiro (falsldade declGgica)



“* Conferir os dados apresentados no lado direito e em seguida
clicar em “Gravar”

Incluir/Alterar Documentos

Informacoes do Documento

Tipo de Documento: @
I

Tipo de operacdo para dependente : *

‘ selecione

Nome Civil : *

Nome Social :@

CPF do servidor: *

Sigepe Requerimento

Sistema de Gestdo de Pessoas Cadastro de Dependente

Este formulério deve ser utilizado para a inclus&o de um dependente por vez
1. |DENT|F|G§QAO DO SERVIDOR
Nome civil:

Nome social (Portaria MP/GM n2 233, de 18.05.2010, PNDH):

CPF: ‘Matricula SIAPE:
Cargo Efetivo: ‘Cargo em comissaolfungao:
Unidade de exercicio: Telefone:

2. IDENTIFICAGAO DO DEPENDENTE

Nome do Dependente: Grau de Parentesco:
Sexo: Data de Nascimento:
CPF do dependente/mae: ‘Nome da mae:

O CPF é da mae: Beneficio Requerido:

3. AUTORIZAGAO E DECLARAGCAO

Autorizo a consignacdo em folha de pagamento, da cota-parte referente a minha participacdo do custeio do beneficio
Auxilio Pré-Escolar, observado o percentual do desconto para a minha faixa de remuneragao. incidente sobre o valor teto

GRAVAR # ASSINAR

CANCELAR




“» Para cada dependente cadastrado, considerando o (s) beneficio
(os) requerido (os),

sera necessaria a

inclusao

documentacao correspondente de forma digitalizada,

formato PDF.

@ Mensagem de Sucesio?
Hogier imwmto dclikio oom suress.

Bem vindo a0 mddule Aeguerimentd. Pacs malares mformac des de como ubilizs s cligue no icone a o cabecalho do sketsma
@ Servidor

Reqguorimonto

Inciur Requerimenin

Resultados por paginal 20 =

1 registrols) -Pagmnal 1 (de

Requistments

mommann - Mensagertt do Servidir
Cadastro/Alteracin de Dependante

MeEndapei db Geator de Peasoss
Assinaio =l .

RgFultados por paginal 20 -~ | Fegistro(s) - Pagina| 1 de
Reghirar CiEncia

Do CiENCid 08 QuE &5 COMUNCATEHes MeElaCionadas 3 este ReguSrimentoy COmo Se4 Trdmite & decisfes. B5Sum QomD 187 visla & HEeEn 45 Copas dos
documentos nele-contida: eerSa realiFados de modo sufickente por mesn de ferrameniat disponibilizadas pefo Slgepe - REgusimento. coma a serdign
de Mensageria e por aveio do e-mall cadasirado np Sigepe, e conformidade & Lel 0% 784, de 29 die janeioo che 19599 A3, 0 oe At 36" coput e §
¥ .Declarp gue o5 informagbes ora plestadas sio vardadeiras. sob o pena de responssbilidsde adminisirativa, civil 8 penal conforme o ar. 299 do
Chdige Peanal Brasibeiro ifaluid sde lsologios)

EMVIAR PARA ARALITE [ GRAVAR RASCLINHO M CAMCELAR

Secretaria de Gestiio e Desempenho de Pessoal - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco

3 ™ Andar - Brasilin-DF
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“* Preencher os campos com as informacoées solicitadas e clicar
no icone “Anexar”.

— -
Incluirralcerar Documentes

Informagoes do Dacumento

Tipo de Documento

} Data de emissdo : *

Mumero

X
Interessado

Tipo de conferéncia : @

o ml s L ]

GO ERMVETIEr anqulvas para POEA

£ GRAYAR M CANCELAR

Registrar Cléncia:

Dot chiEncia de que as comuricacies ralacionatas 3 2ste Reduerimento, Como sew tramite & decisfes, Sssim com =0 VIshs & aresse 58 ooHas dos
documentos nete contido. serdo realizados de mode suficents par melo das ferramentas glsponibllizadas pslo Sigépe - Requerimentn, como' & serigo -



* Identificar o documento digitalizado e clicar no icone “Abrir”.

Irfarmag e do Doousnenio

.' Abrin

Incluir/Alterar Docurmentos

C!\_J R+ UFC »

-
| & Favonios
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B Dewnlosds |
% Dropbox ii

g Locan
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H Documentos
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B videos

1™ Computader
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r

1 S¢€ €

documento anexado. Confer

a0
o0 documento correto e clicar em “Gravar”.

to, aparecer

civil & penal, conforme o &t 299 do Codigo Penal Braslewo (Talsidade ieoidgicsl.

1€l

No lado d

e

*




“* Marcar as caixas do requerimento e da documentacio

anexada. Depois, clicar em “Assinar em Lote”.

Bem vindo a0 mddulo Reguerimento. Para maiores informacies de como utilizé-lo clique no irnnra rna cabecalbo do sisterna

o Servidor

Requernimento

Resultados por paging: 20 3 1 1 registrods) - Pagina| 1 ide?

1

(| Certiddo de Mascimento - D001 BA3R58-CENAS0S Inserir

A=quenmento Mersagem do Secvidor | Mensagem do Gestor de Pessoas
il Cadastro/Alteragdo de Dependente Inserir -
Cerfiddo de Masoimento - 0001 BR4A42-CEMASZ0TS i Imsenr -

!

Resultados por pagina: 20 3 L 1 1 registroqs) - Pagina| 1 (det

Registrar Cignciar

D Cl8ncia de gue a5 comisnicacies refaclonadas & 2508 Requanmento, COma seu ramite & decishes. a55Im £OMo 187 VSIS 8 J08654 35 Ohpias do
documentos nidke cortide, Yerdn reallzados de modo suficente por meie dad ferramentas disponibllizadas pelo Sigdpe - Requerimenio. coimo o servico
e Mensageria e por meio do o mail cadastrade no Sigeps, em onformidade & Lel n® 9784, de 29 de [ancir de 1999, Art. 3%, 10 g At 26% capit & 5
3*.Deckato gue &% nformacdes ors prestadas 580 verdadelras sob 8 pend de responsatilidads sdministrativa; tivil e penal conforme o art. 299 da
Cilign Penal Bragibeiro (faltideds ideoldgical

AR PATTA AMALISE i GRAVAR BASCLNHO = CANCELAR




* Inserir login (CPF) e senha.

Bem vindo ao modulo Reguerimento. Para malores informacbes de comao utiliza-lo cligue no icone a no cabecalho do sistema.

o Servidor

Requerimento

Resultados por pagna;20 [z]

ASSINAR DOCUMENTO(S)

1 registrofs) - Pagina 1 |de

SIaAe

Insira o CPF Se vocd possul certificado
I L - digital, digue no botdo abaixo

ou & acesse através de seu
| ; ciodigo P,

1 registrofs) - Pégina. 1 de1

| Dow ciéncia de quie as comunicagGes relaconadas a esle Reguerimento. como Sed irimile e decistes assim comp ter visla & aces=o s oopias dos
datumentos nele contidi, serfo reslizados de modo sufickene por melo das ferramentas disponitdlizadas pelo Sigepe - Requerimentn, coma o senign
de Mensageria & por medo do s-mall cadastrado no Skgepe, em conformidade & Lel n® 9 784, de 29 de janelro de 1990, At 3% 6l & Art. 26°% caput-e %

F.Declaro que a5 informagbes ora prestadas s3o verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa. cil & penal. conforme o art. 259 do
Cadigo Penal Srasileiro (faisidade deatdgica),

ENVIAR PARA ANALISE £ GRAVAR RASCLUINHD x CANCELAR




por fim, clicar em “Enviar para Analise”.

Bem vindo a0 MOduld ReqUerimento, Para maiores nhormagies 08 Como utiiza-ko dique no jcone igh no cabecalho do sistema, -
B Servidor

Reguerimento

Inciutr Regustimanio

Resittados por pagina 20 =] 1 1 registrals) - Paginal 1 | de
Reqguerimenta Assimado | Mensagen do Sesvidar Menssgem do Gestnr de Pessoas

=i Cadastrofalteracdo de Dependente Assinadn IFsErlf

Certiddo de Mascimento - 0001 BR4RL 2 -CEMAS 2019 Assinado IrseErie

Cemidio de Nasdmento - 0001883858-CEMAS/2019 Assinado IRSErir

ICRlir Anaxo
Rezultados por pagina; 20 [=| 1 1 registrois) - Pagina| 1 | de
Registrar Cigncia: E:

| Do CHcE de gue gz comunicagties relacionadas & este Reguerimento, como ey ITAribe & decicdes assiT como [er WEla & aresso 4s coplas dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por melo das ferramentas disponibifizadas palo Sigepe - Requerimenta, COMG & Servigo
de Mesmageiin = pod mels do &mall cadeatrado no Sigepe. om cofiformindsde § Lol 0% 9,784, de 29 de jpaeire i 1398 Art 9% 1112 Art. 265 capul = §

F.Deciaro que a3 informacies ora prestadas s30 verdadeiras, sob d pena de responsabilidade administrativa, cvil @ penal, conforme o arc. 299 do
Codigo Penal Brasik#ing (Takikiade ideoldgical.

ERMVIAR PRRA ARALISE £ GRAVAR RASCUNHO ® CAMNLCELAR

retaria de Gestio e Desempenho de Pessoal - 5GP | Esplanada dos Ministérios - Bloc 7 Andar - Brasila-DF - TO046-900 | Telefone: O



A “Mensagem de Sucesso!” aparecera, indicando

que o requerimento foi encaminhado para analise.

Ajucla

Volrar prara PEgineg inicial go Sendoo

SOLICITAR

@ Mensagem de Sucessot

O pacote tie regquerimento: Mol tramilado oom sutesss, Umna notiicag o serd eiwilaila Spts aliies do seu pedign. O merD do s8u pacots
rRguerimeantn £ 34751, Anote Sste NLmarn. poks voof poderi utilizé-io poster|ormerts.

Bemn windo &0 middulo Reguerimento. Para malores informaghes de como utiliza-lo digue no i unea no cabegalho do sistema.
a Servidor

Reguerimento

Resultados por pagina) 20 [=] 0 registrogs) - Paging| 1| de0
Requerimentn Aszinade

Hmﬂﬂ'ﬁ B Servikdar
Resultados por paginal 20 L=

Mensagem do Gestor e Pessoas

O registros) - Pagina| 1 |deD

| esivie em Love | Exciui em Love

Registrar Cléncia:

« | Dow ciénca de gque as comunicagfios relacionadas a este Reguerimento, como $eu tramite © dedstes. asshm como ter vista o aoesso a5 coplas dos
documentos nele contida, serdo realizados de modo suficients par meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Sequerimento, como o Sérvigo
de Mensageria e par melo do e-mall cadasirado no Sigepe. em conformidade & Lel m® 9,784, de 29 de |aneiro de 1999, Art. 3° 0l & Art. 26% caput e §

3%.Declaro gue as informacded ora prestadas sao verdadeiras. sob o pena de responsabilidade administrativa, cadl e penal. conforme o art. 29% do
Chdigo Penal Brasiteio (falsldade ideoltgica)

ERAEAR PARA ARALISE ) GRAVAR RASCUNHD X CAMLELAR




“* ApOs o requerimento ser analisado pela Progep, o interessado
sera notificado por e-mail e, posteriormente, devera acessar o
site do SIGEPE, conforme os passos 1 a 3, para “Dar ciéncia”
ao requerimento analisado, independente de ele ter sido
deferido (aceito) ou indeferido (nao aceito).

Sigepe | ;&

REQUERIMEMNTD Sum semade sd gupeenr o 00884

TAREFAS

@ Filtro Avangada

i £ A |
it |
A e =N 2 | folr o |¢ i Acla ,_i_s
= L ! — Dar Clncia 1EADS/ 2019
sl sginad 20 [=] 1 o Ap i




“* Marcar o quadro para “Registrar Ciéncia” e depois clicar em
“Dar Ciéncia”.

DETALHAR PACOTE DE REQUERIMENTOS

—

o Dados do Pacote de Requerimentos

n Dados do Servidor

Requerimento Histdrico de Tramitagio
Requerimento
Aesultados por pagina: | 20 El 1 1 registrois) - Pagina | 1 |de
Aphes Requertmento Data de inicks da Tarefs / Situacio Tarela / Slouatio
= Cadastrofalteracdo de Dependents
Rrsultados por paging: | 20 |E| 1 1 registrois) - Paging | 1 (de 1
Registrar Cléncia:
— |+ | Estou ciente da andlise realizada pela minha unidade de gestdo de pessoas dos reguerimentos.
CAMNCELAR

Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal - 5GP | Esplanada dos Ministerios - Blooo C - 7 Andar - Brasilia-DF - TDDA6-200 | Telefone: 0300 976 X009
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26° Passo - Ap

Em seguida, clicar em “Sim”.

e

*

CONCLUIR ATIVIDADE

Deseja confirman a cigncia dods] requerimentols) analisadols)




“* ApoOs a finalizacao, aparecera a “Mensagem de Sucesso”.
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Central de Relacionamento/Progep

* E-mail: servidorativo@progep.ufc.br /
aposentadoepensionista@progep.ufc.br

= WhastsApp (apenas mensagens): (85) 3366 7395

* Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco I — Térreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE




