Atualizado em: 08.05.2019

Alteracao de dados
bancarios - Sigepe



< Servidores ativos e temporarios

< Servidores aposentados
< Beneficiarios de pensao especial (civil)

= Obs.: Antes de dar continuidade a este passo a passo, sera
necessario que tenha salvo em seu computador o comprovante
de titularidade bancaria digitalizado. no formato PDF/A.

= Atencao: A alteracao de dados bancarios dos beneficiarios de
pensao alimenticia devera ser requerida junto a Central de
Relacionamento da Progep, com a apresentagdo de

comprovacao de conta bancaria ¢ documento de identificacao
com foto.



& Acessar o 1ted0 SIGEPEcom seul in (CPF) eseha
https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login

rc SIGAC - Sistema de Gestdo « X

‘. mD nttps://sse.gestacdeacesso.plangjamento.gov.br/ cassso/logn c Q Pesquisor ﬁ e ‘ * e ‘a §

Sigac

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL

S ou Se vocé possui certificado digital,

senha clique no bot3o abaixo e acesse
através de seu cédigo PIN.

m

Precisa de Ajuda?

+SELECIONE:: -



https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login

« Clicar no primeiro icone “Sigepe”

& c # sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login o Yt e

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

Clique no sistema que deseja acessar.

o0 _
sigepe SIGAC
o %

Por razdes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
servigos que precisam de autenticacéo.




4 Clicar no icone superior esquerdo e em seguida
“Requerimento”

<€ > X @ admsistema.sigepe.planejamento.gov.br/sigepe-as-web/private/areaTrabalho/index.jsf

( Pesquisar... Q)
Gestao de Pessoas

,g" Gestdo de Pessoas > i _. ) _
Avaliacdo de Desempenho Avaliacao de Desempenho Consignacées

Lideres

Dados Cadastrais Dados Financeiros Férias
Gestdo de Vinculo Minha Saude Moradia
Previdéncia Publicaca Requerimento

Vocé ndo possui tarefas.

Mensagens €D Favoritos

06/04/2021 09:30:19 - Servidores poderao autorizar acesso a Decla... N



40 Passo

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAQ DE PESSOAS * REQU | SERVIDOR / PENSIONISTA - UFCE

REQUERIMENTO 54a 565580 I3 explrar eme 005708

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina inicial do Servidor

TAREFAS

o Filtro Avancado

&
= Identificacs ¢ T e - iaga ¢
Actes  sinais & | dentificagdo catdl arefa =" Keas = Sn@@ii_ v
Nenhum registro encontrado
Resultados por pagina:|20 vl 0 registro(s) - Pagina 1 |de 0
Ajuda sobre o Fluxo B

Secretaria de Gest3o de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 6200 978 9009



< Clicar no icone “Solicitar”

J S

e O hitp=//gestaoprocessos.sigepe planejamento.gov.br/ gestao- processos-weh/private/assunto/ paginaAssunto. jsf? chaveAssunt

I

SERVIDOR / PENSIONISTA - UFCE - 262332118335 v

S sessBo ink expicar emc 00 5949

Solicitar Consultar Ajuda Voitar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

& Filtro Avancado

&y
Identificacdo $ Tarefa (o, Fluxo { Datadeéntrada O
Acdes  Sinals O ag v = v B
| Q| | Q| | Q| Q
Nenhum registro encontrado
Resultados por paginai 20 E] Oregistrofs)- Pagina| 1 |de0

Instrugbes sobre o Fluxo v

E ¢ Q Pesquizar Q 8 3 ® O szl




6° Passo

¢ Clicar no icone “Alteracao de dados bancarios”

QUITAGCAO DE PLANO DE
SAUDE

SUBSTITUICAO

DECLARACAO

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda
SOI lCIta r W Suasessdo expira em 00:28:48 O
Reguerimento
Solicitar um requerimento
(8] o 0
ALTERACAO DE DADOS AUXILIO ALIMENTA(;AO E : CADASTRO/ALTERACZ\O DE
‘ BANCARIOS REFEIQAO L0 TRANSRORTE DEPENDENTE
0 0 (1
i i 50 PAGAMENTO DE SOLICITAQAO DE SELECIONE OUTRO

REQUERIMENTO



< Selecionar em “Tipo de Documento” a opcao “Alteracao de
dados bancarios”

e i T e

S S
- [l PR TEL L O W R

I Incluir/Alterar Documentos
Informacdes do Documento

Tipo de Documento:

| 2

Al
Alteraggo de Dados Bancarlos
Assisténcia a Saude Suplementar !

Auséncia por Falecimento de Familiar

Auséncia por Motivo de Casamento

Autorizacdo de Acesso & Dedaracdo de Ajuste Anual do IRPF

Auxilio Alimentacdo e Refeicdo

|
vi

i\- 1xilio ‘rirci*.ni !

GRAVAR CANCELAR




ATENCAO!

% Para dar continuidade a este passo a passo, considerar APENAS os bancos
listados abaixo, pois sao as instituicoes que possuem convénios com a UFC.

Bancos conveniados com a UFC
,Cédigo Nome Sigla
001 BANCO DO BRASILS.A. B.B.
'237 BANCO BRADESCO S.A. BRADESCO
'104 CAIXA ECONOMICA FEDERAL C.E.F.
'041 BANCO EST. RIO GRANDE SULS.A. BANRISUL
'341 BANCO ITAU S.A. ITAU
'033 BANCO SANTANDER S.A. SANTANDER
:756 BANC COOPERATIVO DO BRASILS/A |BANCOB
748 BANSICRED BANSICRED

< Caso seja informado no formulario uma instituicio bancaria que nao esteja
na lista acima, seu Requerimento de Alteracao de Dados Bancarios sera
reenviado para sua CORRECAO/ALTERACAO.



« Conferir e preencher os dados do formulario apresentado.

Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento:

Alteracao de Dados Bancarios

Nome Civil : *

Informacoes do Documento

v

Nome Soclal : @
CPF do servidor: *

Matricula SIAPE: *

GRAVAR CANCELAR

Preencha as informagodes do documento e clique no botdo gerar documento.




00 Passo

bancarios para recebimento de remuneraciao, preencher o campo
“Numero de Agéncia (Nova Conta Salario)”, inserindo dados
bancarios referente a nova conta salario. Deixar em branco se nao
for necessario alterar.

Incluir/Alterar Documentos

informagdes do Documento

& Numero da Agéncia [(Nova Conta Salério)

selecone

ha as informagies do & « cligue no botio gerar decumento.

Conta Salsrio (Neva) :

< Atencao: A remuneracao sera depositada apenas em conta salario, nao sendo
permitida conta corrente.




bancarios para recebimento de diarias, passagens ou outros
pagamentos, preencher o campo “Numero de Agéncia (Nova Conta
Corrente)”, inserindo dados bancarios referente a nova conta
corrente. Deixar em branco se nao for necessario alterar.

Informages do Documento

2 Namero da Agéncia (Nova Conta Corrente)

Banco

selcione v
UF:

selecione ot
Agéncia Bancaria :

selecione v

as informacbes do & e cligue no botdo gerar documento.

Conta Corrente (Nova) : &

GRAVAR CANCELAR

< Atencao: As diarias, passagens e outros pagamentos serio depositadas apenas em
conta corrente, nao sendo permitida conta salario.




< Ir ao final do formulario apresentado e clicar em “Gerar
Documento”

Incluir/Alterar Documentos

Informacgdes do Documento

Banco:
~
selecione v
UF:
selecione -

Agéncia Bancaria:

selecione v

Conta Corrente (Nova): @

v

Preencha as informacgdes do documento e clique no botdo gerar documento.




« Conferir os dados apresentados no lado direito e em seguida
clicar em “Assinar”

Incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documento:

Alteracio de Dados Bancarios

]

Nome Civil : *

Nome Social :@

CPF do servidor: *

Matricula SIAPE: *

Assinaturas Digitais

CANCELAR

Informacdes do Documento

A

Sigepe
Sistema de Gestdo de Pessoas

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome civil:

Requerimento

Alteragdo de Dados Bancdrios

Nome social (Portaria MP/GM n® 233, de 18.05.2010, PNDH):

CPF:

Matricula Siape:
E-mall Pessoal:
E-mail Institucional:
Telefone:

2. NOVA CONTA SALARIO (UTILIZADA PARA
RECEBER A REMUNERAGAO (SALARIO))

Numero/Nome do Banco:

NGmero/Nome da Agéncia:

Situagdo Funcional: ATIVO PERMANENTE
Cargo Efetivo:
Cargo em ComissdoiFungio:

Unidade de Lotagao:

Unidade de Exercicio

3. NOVA CONTA CORRENTE (UTILIZADA PARA RECEBER
DIARIAS E PASSAGENS E OUTROS PAGAMENTOS)

Numero/Nome do Banco:
Namero/Nome da Agéncia:

Conta Saldrio (Oficio circular SEGRT/MP n* 170, Conta Comani:

de 15.02.2016):
4. CIENCIA SOBRE EFEITO DA ALTERAGAO



4 Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha

Incluir/Alterar Documentos

Informacdes do Documento - s A
Sigepe Requerimento
Assinaturas Digitais Sistema de Gestio de Pessoas Alteracdo de Dades Bancarios
ASSINAR DOCUMENTO(S)
SIGAC | CERTIFICADO DIGITAL :”om': ATIVO PERMANENTE
Insira o CPF Se vocé possui certificado :
digital. clique no botdo abaixo| | R
ou e acesse atraves de seu !“”somun;’o'
Senha codigo PIN. sagio:
tercicio
A CORRENTE (UTILIZADA PARA RECEBER
SSAGENS E OUTROS PAGAMENTOS)
? do Banco:
T N UMETOTNOME O AGenCT NUMeToINGMe o3 Agencia:
Conta Saldrio (Oficio circular SEGRT/MP n* 170, s
de 15.02.2016): NS Do
4. CIENCIA SOBRE EFEITO DA ALTERAGAO b 4
# ASSINAR CANCELAR



X
<

Para anexar o comprovante de titularidade bancaria, basta
clicar no icone “Incluir anexo”.

SOLICITAR

Mensagem de Sucesso! x
Requerimenta Incluido com sucesso.

Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informagBes de como utiliza-lo clique no »coneo no cabecalho do sistema.

o Servidor

Requerimento

NClur Requerimento

Resultados por pagina: 20 E] 1 1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

Requernmento Assinado  Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
Alteracao de Dados Bancarios Assinado Inserir
Kultados por pagina{20 V| 1 1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1
Registrar Cléncia:

|Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista € acesso as coplas dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o Servico
de Mensageria e por meio do e-mall cadastrado no Sigepe. em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art, 3% Il & Art. 26°, caput e §

3°.Declaro que as Informacgdes ora prestadas sdo verdadelras, sob a pena de responsabllidade administrativa, civil e penal, conforme o art, 299 do
Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideocldgica).

ENVIAR PARA ANALISE GRAVAR RASCUNHO CANCELAR



1590 Passo

< No campo “Tipo documento” selecionar o item “Comprovante
de Conta Bancaria”.

INCLUIR ANEXO

Tipo Documento: *

v
| o
Certiddo de Casamento A
Certidao de Divorcio
Certiddao de Nascimento
Certiddo de Obito
Certificado de reservista
Comprovante de Conta Bancaria
Comprovante de Data de Primeiro Emprego v
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TN PANA 81 15F I GRAVAR RASCUMNL

Tipo de Documento:
Compravants de Conta Bancdna

transformacao do formato do arquivo, cl

formado PDF/A.
indicada.

< Lembrando que o arquivo a ser anexado deve estar
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icar no icone “Anexar”.
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Inchuir/Alterar Documentos

Informagbes do Documento

Tipo de Documento:

Comprovante de Conta Bancdna

& ANEXAR

Como comvaner rguvos para FREA

x CANCELAR
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17° Passo

< Ao abrir a nova janela, ir até a pasta de trabalho em que se
encontra o seu comprovante de titularidade bancaria
digitalizado, seleciona-lo e clicar no icone “Abrir”.

RUGUTII LT i35

Incluir/Alterar Documentos

@ Erviee sruivo

x
Informacdes do Documento . v 4 W Este Computador ) NsOusa E518 Computd

Tipo de Documento:

Qeganizar » & . - .
Comprovante de Conta Bancaria - i
B Vileos 3 Pastas {7)
D Misicas .
o W-Aneracdod Aves de Trabatho . Documenos
o 05-Mnho
o 05-unho

Dowticads IMmagens
ana
o N
[
Dropinane
# Misicas ——Dhistes 30
Jee e

$a: 030472018 1006
& OneDrive ]

= Este Computacior Videos

WS « 1

@ Rede

Dispositivos e unidades (3)

Nome: < Todos 0s amqur

Como converter arquivas para POFA




< No lado direito aparecera o documento anexado, portando,
conferir se ¢ o documento correto e clicar no icone “Assinar”.

TR TR T o R TEGIR TE - =

Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

Tipo de Decumento:
Comprovante de Conta Sancania

ENVAN PR AMALEE O THAVAT FASTUND n CANTELA




199 Passo

4 Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha

Incluir/Alterar Documentos

Informacdes do Documento = B
Sigepe Requerimento -

Sistema de Gestio de Pessoas Alteracao de Dados Bancarios

ASSINAR DOCUMENTO(S)

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL

— Insira o CPF Se vocé possui certificado
digital. clique no botdo abaixo
ou e acesse atraves de seu
Senha codigo PIN.

/ ASSINAR CANCELAR




ra analise”

=
&

Bem vindo ao médulo Requerimento. Para maiores informagdes de como utilizé-lo clique no icone o no cabegalho do sistema.

o Servidor

Requerimento

Inclur Requanmento

Resultados por pagina: 20 V] 1 1 registrols) - Pagina| 1 de 1

Requerimento Assinado  Mensagem do Servidor  Mensagem do Gestor de Pessoas

Alteracdo de Dados Bancarios Assinado Inserir

— v
Comprovante de Conta Bancaria - 0000155068
— v

Obrigatorio | Inserir
CBC/2018 g

Resultados por pagina: 20 :]

1 registro(s) - Pagina| 1 de!

Registrar Ciéncia:

v Dou ciéncla de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite & decisdes, assim como ter vista & acesso 4s copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por melo das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servigo
de Mensageria e por melo do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3° |l e Art. 26% caput e §

3*.Declaro que as informagdes ora prestadas sao verdadelras. sob a pena de respansabilidade administrativa, civil e penal conforme o art, 299 do
Cédigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).




for deferido (aceito)/indeferido(nao aceito), o interessado sera
notificado por e-mail e, posteriormente, devera acessar o site
do SIGEPE conforme passos 1 até o 3 para “Dar ciéncia” ao
requerimento analisado.

REQUERIMENTO Sus sessdo ird expirar e 005537

Tarefas Solicitar Consultar Aluda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

m Filtro Avancado

&
os | iotals 01 ; |dentificacdo LA Tarefa 3 [ Fluxo ¢ DatadeEntrada $
A Vo Q [ a [ Q Q|
= P Requerimento - Solicitacio de o C IO D
Resultados por paginaj 20 * 1 1 registro(s) - Pagina| 1 | de1
Instrugdes sobre o Fluxo [ v

Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009



< Marcar o quadro e depois clicar em “Dar ciéncia”.

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

DETALHAR PACOTE DE REQUERIMENTOS

DAR CIENCIA

Responsavel: 641.056.603-49 ‘ v Dar Ciéncia

n Dados do Pacote de Requerimentos

r Dados do Servidor

Requerimento Historico de Tramitacso
Requerimento
Resultados por paging: (20 v 1 1 registro(s) - Pagina| 1 |de?

Agbes Regquerimento Data de Iniclo da Tarefa / Situacdo Tarefa / Situacdo
= 25/06/2018 Deferido

Resultados por pagina: 20 v 1 1 registrofs) - Paginal 1 |de 1

Registrar Cléncia:

v Estou ciente da andlise realizada pela minha unidade de gestdo de pessoas dos requerimentos.

CANCELAR



v Dar CEncla

O]

® 7

) requerimento(s) 3 nalisado(s)

Q
v
o
o
o
(")
T
v
L

) 4

Deseja confirmar a déncia dofs

CONCLUIR ATIVIDADE

&ntos

0s ana

ot Tt D0
JTE DE
le Requernir

Requenmento

OARC1
p Dados do Pacote de Reque
g Dad

23° Passo - Ap
< Em seguida, clicar em “Sim”.

Registyar Ciencix



< Apos finalizacao, aparecera a mensagem indicada abaixo.

REQUER‘MENTO SUR 55530 Ird expirar em 005953

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

@ Mensagem de Sucesso! x
Tarefa concluida com sucesso!

Filtro Avancado

P Identificac3o (5] Tarefa % Fluxo ¢ Datadetntrada $
Ac v Y o [ Q Q|
Nenhum registro encontrado
Resultados por pagina: 20 0 registro(s) - Pagina| 1 |de0
Instrugdes sobre o Fluxo v

Secretana de Gestao de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco € - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009




4% Central de Relacionamento/Progep

= E-mail: servidorativo@progep.ufc.br /
aposentadoepensionista@progep.ufc.br

= WhastsApp (apenas mensagens): (85) 3366 7395

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco I — Térreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE



mailto:servidorativo@progep.ufc.br
mailto:aposentadoepensionista@progep.ufc.br

