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Frequéncia eletronica
Afastamento parcial; e
Horario especial para servidor estudante.




estudante:

- Afastamento parcial para mestrados e doutorados:
- Durante o periodo concedido pela Portaria, o registro da

frequéncia sera realizado em folha de ponto;
- Encerrado o periodo da Portaria, o servidor devera registrar sua
frequéncia eletronicamente.
- Horario especial para servidor estudante:

- Durante o periodo concedido pela Portaria, o registro da
frequéncia sera realizado em folha de ponto;

- Encerrado o periodo da Portaria, o servidor devera registrar sua
frequéncia eletronicamente; e

- Reforcar-se que o horario especial para servidor estudante devera
ser compensado.




- As horas excedentes referentes a compensacao de recessos

especiais (natalino, copa do mundo, entre outros normatizados)
deverao ser registrados como “justificativa de frequéncia” no
ponto eletronico diariamente e de acordo com a compensacao
realizada, para posterior analise da chefia imediata.

- Exemplo de texto para justificativa: "Compensacao de XX horas
neste dia referente ao recesso XXXXX (INFORMAR O RECESSO)
conforme folha de ponto sob guarda desta unidade”.

- A chefia imediata devera homologar a frequéncia eletronica
mensalmente dos servidores que estao em afastamento parcial ou
como servidor estudante apesar da existéncia de registro pelo
servidor por meio de folha de ponto.



“» Acessar o site do SIGPRH com seu log
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UFC - SIGPRH

SIGAA
(Acad@mico)

O sistemna diferencia letras masisculas de minisculas APENAS na senha,

tema Integrado de Plane)amento, Gestdo € Recurs

ATENCAO!
ser digtada da mesma maneira
que no cadastro

SIGADMIN Biblioteca Universitaria
(Administragio & Comunicagio) (Servigos On-line)

SIPAC SIGPRH
(Administrativo) (Recursos Humanos

Perdeu o e-mail de confirmagio de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupers-la.

Entrar no Sistema
Usudrio:
Senha:
Entrar
Servidor,

caso ainda nio possua cadastro no SIGPRM,
cique no link abaixo.

Cadastre-se

" Para visualizar d tos & ario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.




UFC - SIGPRH - Sistema Integrado de Planejamento, G2est3o e Recursos Humanos

¢ caixa Postal
COORDENADORIA DE ADM DE PESSOAL (11.00.01.39.30) A S =@ Menu Servidor ¢ Alterar E-mail ou Senha € Ajuda

Auxilio Alimentacdo »
Mestrado POLEDUC recebe inscrigées para selecdo da turma 2020.1 Auxilio Natalidade »
» fSestEo Portal do Servidor

is até 16

Minhas I
Justificativa de Frequéncia
Utilizagdo de Saldo de Horas

Estdo abertas, até 10 de dezembro, as inscrigdes para a turma Auxilio

da Educagdo Superior (POLEDUC). A selec¢do, regida pelo Edital Ausdli
vagas destinadas a servidores docentes e técn... uxilio
Periodos de Rec
Ponto Eletronico

Visualizar Solicitagtes

Solicitacdes Eletrénicas » Listar solicitagbes

a¥a D o Fditar Parfil



% Clicar em '*‘Tipo e
Informar a data de inicio, a quantidade de horas compensadas, inserir a
justificativa e, por fim, “Cadastrar”.

DADOS DA AUSENCIA
Origem:

Servidor:
Matricula SIAPE:
Cargo:

ipo da Auséncia: * | 123 /SEM GRUPO DE OCORRENCIA - AUSENCIA DE REGISTRO

Data de Inicio: * | =

Duragdo (HH:mm): * | ]

Processo: |

Capacitagdo: * ) sim @ N3o Homologa: * Pendente
-mommm: Compensacao de XX horas neste dia referente ao recesso XXXXX (INFORMAR O

RECESSO) conforme folha de ponto sob guarda desta unidade

Quantidade maxima de caracteres: 4000

Quantidade de caracteres digitados: 0
DOCUMENTO LEGAL

Anexe aqui os documentos comprobatérios do afastamento, tais como: atestados, atas, convites, folders de eventos, etc.

Tipo: * | ZERADO NO ESPELHO [~]
Data: |
Arquivo: I No file selected.

Ndmero: |

Observagoes:

Quantidade eres: 4000

Quantidade de caracteres digitados: 0

| Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.




Duvidas?!

“+» Central de Relacionamento/Progep
= E-mail: css.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7395

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Térreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE

= Duvidas sobre frequéncia eletronica:

o E-mail: frequencia@ufc.br
» Telefone: (85) 3366 7578




