Atualizado em: 08.08.2019

Cadastro e alteracéo de
dependente/ Imposto de Renda -
Sigepe



= O Servidor podera requerer beneficios relacionados a seus
dependentes. Para tanto, a documentacdo necessaria devera ser
digitalizada e anexada ao processo, no formato PDF,

conforme passo a passo descrito a segulir.

= Caso seja necessario, um requerimento podera cadastrar um
dependente relacionando-o a mais de um beneficio (Auxilio
pré-escolar, Auxilio-natalidade, Licenca acompanhamento de
pessoa da familia e Imposto de renda).

= Para realizar a exclusdo de dependentes, a apresentacao dos
documentos citados ndo € necessaria.



» Imposto de renda: Na determinacdo da base de céalculo sujeita
a incidéncia mensal do imposto de renda, podera ser deduzido
um valor fixo por dependente.

e Para inclusao/alteracao dos filhos:

Certidao de nascimento, com CPF, ou guarda judicial.

e Para inclusao/alteracao de conjuge ou companheiro:

Certid&o de casamento ou declaracao de unido estavel e CPF.

e Para inclusao/alteracao de universitario entre 21 e 24 anos:

Declaracao de que esta regularmente matriculado.

O No caso de o dependente auferir rendimentos, tributaveis ou ndo, o
servidor devera emitir a seguinte declaracédo: (link para a declaracéao)
e anexa-la, posteriormente, ao requerimento.


http://www.progep.ufc.br/wp-content/uploads/2019/06/declaracao-ir-dependente-jun-19.pdf

https://sso.gestaodeacesso.planejamento.qov.br/cassso/login
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Bem vindo a0 mddula Requerimento. Para maiones informagdes de como wutilizd-lo digue mo ioone B no cabecalho o sistema.

e Servidor
Requerimento
Resuitados por paging: 20 El D registrofs) - Pagina| 1 |de0
Requerimento Assinado Marmagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
Remdtados por pagina; 20 3 0 registrofs) - Pagina| 1 |de
i |
Registrar Cienciac

Do cifncta de que as comunicagbes relaconadas a este Requerimento, coma seu tramite & dedsdes. assim como ter vista e acesso as oipias dos
docurmentos nete contido, serdo realizados de mode suficients por meto das ferramentas disponibifizadas pelo Sigepe - Requenmento, 0omn o Senvigo
de Mensageria & por meio do e-mall edastrado no Sieppe. em conformidade 3 Lei 07 5.784. de 29 de aneino de 1999, Art. 3% (i1 e At 267 @out e §



“ Selecionar, em “Tipo de Documento”, a
“Cadastro/Alteracao de dependente”

Infarmagies do Documento

Tipo de Documento:

5

Cadastro de Estagiario
Cadastro de Servidor
Cadastroflteragio de O
Comprovante de Quitacdo de Plano de Sadde

Declaracho Negativa de Farticipagdo Geréncia Sociedade PRD
Dedaraghes Legais

Encaminhamento de Rendimentos Extra SIAPE

Licenga GestantefAdotante

& GRAYAR X CAMCELAR

T Dou cigncla de gue as comunicagdes relacionadas o este Requerimento, como seu rdmite & decisbes, assim como ter vista g acesso 45 copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficients por melo das ferramentas disponibilizadas pefo Sigepe - Requenmeanto, Como o Servicn
de Mensageria e por meio do 2-mall cadastrado no Sigepe, em conformidade 3 Lel n® 9.784, de 22 de janeiro de 1999, Art. 39, |If e Art. 265, caput & §

3% Declaro que as informagdes ora prestadas s3o verdadeiras. sob a pena de responsabilidade administrativa, chvil e penal. conforme o an. 299 do
Chdign Penal Brasilelro (falsidade ideoldgica),



Incluir/Alterar Documentos

Informagoes do Documento

Tipo de Documento: 51 i
Cadastrosalteragan de Dependente vl =

Tipo de operagio para dependente ; * F®
selecione g
MNome Civil - *®

Rie el Preencha as informacdes do documento & clique no botbo gerar documento,

CPF do servidor ; *

« e

Dou ciéncia de que as comunicagies relacionadas a este Aeguerimento, coma seu tramite & decisdes. assim como ter vista e acesso s coplas dos
documentos neéle contido, serdo realizados de modo sufidente par meio das ferramentas disponibilizadas pela Sigepe - Requerimento, como o servigo
de Mensageria ¢ pof meio do e-mail cadastrado no Sigepe. em conformidade & Lel i® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Al 32, 11l e Art. 267 caput & &

3=.Declaro que as informaghes ora prestadas s3o verdadeiras. sob a pena de responsabilidade administrativa, cvil @ penal. conforme o art. 209 do
Cadigo Penal Brasllelro (falsidade ideoldgica).




Incluir/Alterar Documentos
Informagdes do Documento
HF dao Dependente - ~ = .

Nome da mae do dependente : *

Beneficia Reguerido {1 ):

| selecione W

| o agées do documento e clique no botho gerar documento,

= GRAVAR M CAMCELAR

Dou cigncla de que as comunicacies relacionadas a este Reguerimento, come seu tramite e decistes, assim coma ter vista € acesso a5 copias dos
documentos nefe contido, serdo realizados de modo suficients por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria & por meio do e-mall cadastrado no Sigepe. em conformidade & Led n® 9.784, de 29 de janeiro de 1959, Art 3° 01l e Art. 26 caput ¢ 8
3°.Declaro que as Informacdes ora prestadas 540 verdadeiras. sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art, 299 do
Chdigo Penal Brasileiro (falsidade idecldgica)



+» Caso S€ja necessario, um requerlmento podera

cadastrar um dependente relacionando-o a mais de
um beneficio. Basta clicar no botao

I InclulrfAlterar Documentos I

Pressione | F11 | para sair oo modo Teka chela

Informagies do Documento

FF do Dependente @ T -
Mome da mie do dependente @ =

Beneficio Requerido {1 ):

n
- Preencha as informag@es do dooumento e cligue no botdo gerar documento.

Dol cigndla de gue &5 Comunicaghes relacionadas a este Requerimento. comd 5ed tramite & decsoes, as5im oMo ter Vista @ 308550 o5 Copias dos
documerios nele conbdo, serdo reallzados de maodo suficents por melo das ferramentas dispontbilizadas peto Sigepe - Requerimenta, o0imo o servigo
de Mersageria & par meo do &-mall cadastrada no Sigepe. em conformidade & Lef n® 9.784, de 29 de jareiro de 1999 Art 39 10 & Art. 265, caput = §
¥ Declaro gue as informagdes ora prestadas 8o verdadeiras. sob a pena de responsabilidade administrativa, civil & penal, conforme @ art. 2989 do
Codizgo Penal Brasilero (falsidade ideclagica)



IncluirfAlterar Documentos

Informacies do Documento
I -

Beneficio Requerido (1 )

W
Beneficio Requerido { 2 )
selecione e
il :
S ormagies do documento € clique no botio gerar documento,
Auxilio Matal

ade (Art 196 da Lei n® 8.112/1590)

B GRAVAR % CAMCELAR

Dou cliénoa de que as comunicagies relacionadas a este Requanmento, coma seu tramite & decisfes, 355im como ter vista € aCesso a5 coplas dos
documentos nele contido. serda realizados de modo sufidente por mefo das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servigo
de Menzageria ¢ por melo do e-mall cadastrado no Sigepe. em confarmidade & Lel n® 9,784, de 29 de janelro die 79550 Art. 39 100 e Arl 26% caput e 8§

3%.Declaro que as Ir'-rc:-rmacﬂes ora presiadas sdo verdadeiras. sob a pena de respensabilidade administrativa. civil & penal, conforme o art, 293 do
Codigo Penal Brasieiro {falsidade eological,



“ Ir ao final do formulario apresentado e clicar em “Gerar
Documento™

Incluirfalterar Documenbos

Informacies do Documento
FF do Dependents ©

-
MNome da mae do dependente - *
Benefich Requerida { 1 §

selecione i

- Preencha as informagdes do documento & clique no botdo gerar documento.

(= X CaMCELAR

Dou ciéncia de que as comunicagtes relacionadas a este Requenmento, como 58U tramite e decisfies, assim como ter vista e acesso a5 coplas dos
documentos nele contido. serdo realizados de modo suficente por meio das ferramentas disponibllizadas pelo Sigepe - Requerimento; COma O sefvigo
de Mensageria & por meio do e-mall cadastrado no Sigepe. em conformidade & Lel n°® 9.784, de 29 de janelro de 1933 Art. 3° 11l e Art. 26°, caput e §
3°.Declaro gue as iInformactes ora prestadas sdo verdadeiraz sob a3 pena de responsabilidade administrativa, owvil e penal. conforme o art. 299 do
Cadigo Penal BrasHetro (falsidade ideckdgica).




o0

Conferir os dados apresentados no lado direito e em seguida

clicar em “Gravar”

Incluir/Alterar Documentos

Informac@es do Documento

Tipo de Documento: @
T

]
Tipo de operacdo para dependente : *
‘selecione ‘ v ‘
Nome Civil : *
Nome Social : @
CPF do servidor: * v

Requerimento

Cadastro de Dependente

Sigepe

Sistemga de gst&o de Pessoas
Este formulario deve ser utilizado para a incluséo de um dependente por vez

1. IDENﬂFICAQ:‘O DO SERVIDOR

Nome civil:

Nome social (Portaria MP/GM n2 233, de 18.05.2010, PNDH):

CFF: Matricula SIAPE:

Cargo Efetivo: Cargo em comissaol/fungio:

Unidade de exercicio: Telefone:
2. IDENTIFICAGAO DO DEPENDENTE

Nome do Dependente: Grau de Parentesco:

Sexo: Data de Nascimento:
CPF do dependente/mie: Nome da mae:
O CPF é da mie: Beneficio Requerido:

3. AUTORIZAGAO E DECLARAGAO

Autorizo a consignacdo em folha de pagamento, da cota-parte referente a minha participac&o do custeio do beneficio
Auxilio Pré-Escolar, observado o percentual do desconto para a minha faixa de remuneraco, incidente sobre o valor teto

CGANCELAR

GRAVAR # ASSINAR




+ Para cada dependente cadastrado, considerando o (s) beneficio
(0s) requerido (0s), serd necessaria a

documentacado correspondente de forma digitalizada, no
formato PDF.

@ Mensagem de Sucessol
Regueriments ncuide com sacesso.

Bem vindo ao modulo REguerimento, Para maiores informagdes de como utilizrd-lo digue no icone a no cabecalho do sisiema.
o Servidor

Requerimento

Inciuir Requerimenio

Resultados por pagina: 20 *

1 registro{s} - Pagina| 7 !de

Requerimento ASSATECI BlEnsagern do Servidor

CadastrofAlteracad de Deapendents Assinado Inserir

Rgfultados por pagina: 20 -

Maensagesm do Gestor de Peitoss

1 registrofs) - Pagina| 1 |de

Registrar CHinciar

Do cieéncia de gque a5 comunicagtes relacionadas a este Requeniimento, Comd Sed Tramite & decisbes. assim como I8 wisla & SCess0 a5 Copias dos
docurnentos nele contido, serbo realizados de modo suficiente por meio das ferrarmentas disponibilizadas pelo Shpepes - Reguetimento, coma & Servigo
de Mensageria e por mgio do e-mall cadastrado no Sigepe, =m conformidade & Lel n® 9,784, de 29 de janeira de 1239, Art, 27, 1l & Art, 26" caput ¢ §
F=.Declaro gue a5 informagbes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa. civil & penal. confiorme o art. 299 do
Codigo Penal Brasliziro (falskdade eologica)

ERMNVIAR PARS AMALISE ] GRAVAR RASCLINHO ® CAMCELAR

Secretaria de Ge o & Desermpenh

™ Andar - Hrasilia-DF

0 | Telefore: ORO0 97

Inclusao
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“* Preencher os campos com as informacodes solicitadas e clicar
no icone “Anexar”.

‘

ncluirfAlterar Docwmentos

Infarmagies do Documenta

Tipo de Documento: -
} Data de emissdo: *
MNumerno :

AMIE R AR
Interessado : # ANEXAR

Tipo de conferéncia : @

el

Como converter arquivos para PDF-A

& GRAVAR % CAMCELAR

Registrar Cléncia:

Dou ciéncla de que as comunicacdes relaclonadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as coplas dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Reguerimento, CoMo o servigo




incluirfAlterar Documentos

Informactes do Documenio

& Abvir
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Reguerimenio
[ PRI B

g "t o i, s W e SR, e e A g e mrg ol s p

“x” para fechar a tela.

Informagdes do Documento

Assinaturas Digitass

Docurmenio convertide para o formata PDE/S com suorsso

Menzagem de Sucessol

Incluirralterar Documentos
Tipo de Documento:
Deciarad B

ClI
le

e

*




e

documento anexado. Conferir se

o documento correto e clicar em “Gravar”.

/7

, aparecerao

:Mepuld:cuimmc;nmduéad‘gon‘ i

No lado direito

e

*




“* Marcar as caixas do requerimento e da documentacéao
anexada. Depois, clicar em “Assinar em Lote”.

Bem vindo ao mibdulo Reguerimento. Para maiones informagdes de como utilizé-lo clique no itnﬂta nd cabegalho do sistema, ‘

o Servidor

Requerimento

Inciur Requenmenio

Resultados por pagina: 20 El 1 1 registrois) - Pagina| 1 de
Requerimento Mensagem do Senidor | Mensagem do Gestor de Pessoas
G b Cadastrofslteragdo de Dependente Imserir
[ Certiddo de Masomento - 0001 BEB4B42-CEMAS 20N G 1 |mserir
| Certidio de Masomento - 0001 BE3858-CEMAS/2019 Imserir
Resultados por pagina: 20 E‘ 1 1 registrods) - Pidgina| 1 de i
[ csinar om tore | xcur em toce | 1
Registrar Ciéncia:

| Dou ciéncia de gue as comunicactes relachonadas & este Requerimento, como seu ramite @ decisles. assim como 187 visha & S0esso 45 oopias dos
docurmentos nede contido, serfio reallzados de modo suficente por melo das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento. como O servigo
de Mensageria e por meko do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade & Lel n® 9,784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3% 0l 8 AL 26% caput e §
3% Declaro gue a% mfbhmagdes ora predtadas sho verdadeiras sob & pena de rédponiabilidade adminisirativa, chil & penal conforme o art. 299 do
Chdigo Penal Brasileiro (fakkidade ideolbgica)

ENVIAR PARA ANALISE I GRAVAR RASCUNHO ® CANCELAR




“* Inserir login (CPF) e senha.

Bem vindo ao madulo Requerimento. Para malores informacbes de como utilizd-lo clique no icone a no cabecalho do sisterma.
o 5envidor

Reguerimento

Resultados por pagina;] gu' |E|

ASSINAR DOCUMENTO(S) 1 reglstrods) - Paging 1 |de 1

CERTIFICADD DIGITAL

Wensagem do Gestor de Pessoas
- Insira o CPF Sewoch possul certificadno
. wigital, cligue no botio abaixo)
= ou & aresse atraveés de seu
o codigo PIN £
senha

1 registrods) - Pagina . 1 ;l:Il: 1

Registrar Ciénclac

Do cidncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento. Como seu rdmite & decises, assim como Ler vists & acesso is copias dos
documentos nele contido, serBo realizados de modo suficlente por melo das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por meto do e-mall cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lel n®9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 37, Il e Art. 26° caput e §

3*.Declaro que as informaces ora prestadas sio verdadeiras. sob-a pena de responsabilidade administrativa, chil & penal. conforme o art, 299 do
Codigo Penal Brasileiro {falsidade ideafogica).

EMNWVIAR PARSA AMALISE £ GRAVAR RASCUNHD ® CAMCELAR




Bem vindo ao mddulo Requerimento. Para maiores informagies de como utiliza-ko dlique no lcone no cabecatho do skEtema.
a Servidor

Requerimento

nchir Reqiestirmenio

Resultados por pagina:| 20 [ =| 1 1 registrofsh - Pagina| 1 | de 1
Requerimenta Assinado  Memsagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pesanas

> CadastrofAlteragio de Dependente Asginado Inserir

Certiddo de Mascimento - 0001 BE4847 - CENAS/Z019 Assinado Inserr

Cemdio de Masciments - 0001 883858-CENAS/Z019 Assinado Inserir

Inciuir ArsExo
Resultados por pagina: 20 j 1 1 registrosi - Pagina| 1 |de
Registrar Ciénciac E

_ | Doy ci#ncia de que as comunicagies relacionadas a este Requerimento, Como seu tramite & decisGes. assim como 1er vista & a0esso 4s coplas dos
dooumentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por melo das ferramentas disponibllizadas pelo Sigepe - Requenmento. Como O Servigo
de Metdageria & por meio do e-majl cadastrado ho Sigepes, em conformidade & Led n® 9. 784, de 29 de jansiro de 15949, AFE-A0 I & AFL A% caput = §

3=.peclare que as informagbes ora prestadas sdo verdadeiras. sob a pena de responsabilidade administratrva. civil & penal. conforme o art. 299 do
Cadign Penal Brasheino (falsidade deolidggica).

ENVIAR PARA ANALISE N GRAVAR RASCUNHO X CAMCELAR

| Telelon



A “Mensagem de Sucesso!” aparecera, indicando
gue o requerimento foi encaminhado para analise.

SORCITaT LONSultar

valtar para Pagina inicial do Servidor

SOLICITAR

@ Mensagem de Sucessol

O pacole de requerimentos fol tramitado com Sucessn. Uma notificagio serd emiada apds andlive do seu pedido. O ndmerno do seu pacole
requeriments & 54751, Anote este nidmero, pols vocd podera utiliza-lo posteriommente.

Bem windo a0 module Reguerimento. Para maiores informagiies de como wtiliza-lo cligue no (cone a no cabegalho do sistema.
a Servidor

Regquerimento

Resultados por pagina: 20 3 0 registrols) - P&gina: 1 |(ded

Resultados por pagina: 20 =)

m

Mensagem do Gestor de Pessoas

0 registrois) - Pagina[ 1 |deo

AsEinmer em Lote Enchuir em Lore

Registrar Cléncia:

« | Dou ciénca de que as comunicagies relacionadas a este Reguerimento, como seu trdmite e decistes. assim omo ter vista e aoesso s coplas dos
documentod nile contido, serdo realirados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, Como o servigo
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe. em conformidade a Lel n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 37, 11l & Art. 265 caput € &

3=.Declaro que as informagdes ora prestadas sdo verdadeiras. sob a pena de responzabllidade administrativa. civil & penal. conforme o art. 299 do
Cadigo Penal Brasiieiro (falsidade ideoldgica)l

ENVIAR PARMA AMALISE ) GRAVAR RASCUNHO X CAMCELAR



“» ApOs 0 requerimento ser analisado pela Progep, o interessado
sera notificado por e-mail e, posteriormente, devera acessar o
site do SIGEPE, conforme os passos 1 a 3, para “Dar ciéncia”
ao requerimento analisado, independente de ele ter sido
deferido (aceito) ou indeferido (ndo aceito).

Sigepe | i, ook
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“* Central de Relacionamento/Progep
= E-mail: css.progep@ufc.br

= Telefone: (85) 3366 7395/ 3366 7579

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Teérreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE

<+ Coordenadoria de Administracao de Pessoal - CAPES/Progep
= E-mail: capes.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7396




