Atualizado em: 03.06.2019
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Sigepe



Documentos necessarios

= Antes de dar continuidade a este passo a passo, sera necessario que o servidor
tenha salvo em seu computador os seguintes documentos digitalizados, no
formato PDF:

« Comprovante de residéncia atualizado (validade de 3 meses) — Agua,
energia ou telefone;

 Recibo de passagem quando utilizado transporte coletivo em trecho
intermunicipal, fora da regido metropolitana de Fortaleza;

e Declaracao de Residéncia — Se o servidor nao possuir comprovante de
residéncia em seu nome, deverd anexar a Declaracdo de Residéncia assinada
pelo responsavel e copia do RG do declarante, disponivel no link
(http://www.progep.ufc.br/wp-content/uploads/2019/06/auxilio-transporte-
residencia.pdf).




Atencao!

= Nos termos da Orientacao Normativa n° 4/2014 da SRH/MPOG,
entende-se por transporte coletivo o Onibus tipo urbano, o trem, o
metrd, dentre outros, desde que revestidos das caracteristicas de
transporte coletivo de passageiros e devidamente regulamentados
pelas autoridades competentes.

= O deslocamento considerado para fins de concessdo do Auxilio-
Transporte € aquele que compreende residéncia-trabalho e vice-
versa, excetuados aqueles realizados nos deslocamentos em
Intervalos para repouso ou alimentacdo durante a jornada de trabalho
e aquelas efetuadas com transporte seletivos ou especiais. (Art. 1° da
Medida Provisoria n° 2.165-36/2001).
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+%» Clicar no icone “Solicitar”.
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Bem vindo a0 mddula Requerimento. Para maiones informagdes de como wutilizd-lo digue mo ioone B no cabecalho o sistema.

e Servidor
Requerimento
Resuitados por paging: 20 El D registrofs) - Pagina| 1 |de0
Requerimento Assinado Marmagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
Remdtados por pagina; 20 3 0 registrofs) - Pagina| 1 |de
i |
Registrar Cienciac

Do cifncta de que as comunicagbes relaconadas a este Requerimento, coma seu tramite & dedsdes. assim como ter vista e acesso as oipias dos
docurmentos nete contido, serdo realizados de mode suficients por meto das ferramentas disponibifizadas pelo Sigepe - Requenmento, 0omn o Senvigo
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Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

Tipe de Documente: 5]

Auilic Transporte s

Lrtiliza meio de transporte proprio?; * 6]
C5im (C Hao

Tipe de Operagdo (Auxilic Transporte) ; *

selecione -
Nome Civil : * Preencha as infermagbes do decumento e clique ne bothe gerar decumente.
leste

Nome Social : v
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Informagoes do Documento

selecions

valta 3 - NUmero e Nome da Linha :

Volta 3 - Tarifa em RS :

Preencha as informagtes do documento e clique no botio gerar documento.

Gerar Dooumento

Custo Didrio [Ida ¢ Valta) : *57

® CANCELAR
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IncluirfAlterar Documentos

Tipo de Documento: @

| Awuxilio Transporte | hd |
Utiliza meio de transporte préprio?: * ©)

O sim (O Nao

Tipo de Operagao (Auxilio Transporte) : *

‘ selecione

Nome Civil : *
(teste |

Nome Social : @

Informacgdes do Documento

~

» Conferir os dados apresentados no lado direito e, em seguida,
clicar em “Gravar”.

2t!.mga$ Ee?ﬁ:o de Pessoas

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome civil: teste

Nome social (Portaria MP/GM n® 233, de 18.05.2010, PNDH):

CFPF: 00000000000 Situagao Funcional:
Matricula Siape: teste Cargo Efetivo: teste
E-mail Pessoal: teste@UFC.BR
E-mail Institucional:

Telefone: teste

2. ENDERECO RESIDENCIAL
Enderego Residencial: teste
Complemento (Residencial):
CEP (Residencial): 60000-000
3. ENDERECO DO TRABALHO
Enderego do Trabalho:

Cargo em Comissaol/Funcao:
Unidade de Lotagao: teste

Unidade de Exercicio teste

Bairro | Municipio{Residencial): teste / FORTALEZA

Requerimento

Auxilio Transporte -

& GRAVAR

+# ASSINAR

® CANCELAR




“+ Para anexar o documento digitalizado, conforme orientado no

slide 2, basta clicar no icone “Incluir Anexo”.

REQUERIMENTO

Sua sessdo ira expirar em: 00:23.57

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor
SOLICITAR
Mensagem de Sucesso!

Requerimento incluido com sucesso.

Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informacgdes de como utilizé-lo cligue no icone e no cabecalho do sistema.

@ Servidor
Requerimento
Resultados por pégina: Anterior 1 Préximo 1 registro(s) - Pagina de 1
REQUERIMENTOS
Requerimento Assinado | Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
Assinado | Inserir

Résultados por pégina: Anterior 1 Préximc 1 registro(s) - Pagina de 1

Assinar em Lote Excluir em Lote
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“* No campo “Tipo Documento”, selecionar o item referente ao
documento digitalizado que sera anexado, conforme slide 2.
Caso o0 documento a ser anexado seja uma declaracao de

residéncia, o tipo de documento “comprovante de residéncia”
deve ser utilizado.

INCLUIR AMNEXD =

Tipo DoOCUrrErnTo:
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documento anexado. Assim,

/7

, aparecerao

No lado direito
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“Gravar”.

ICONe

Vd

conferir se € o documento correto e clicar no

milepen.l: conforme o art, 299 do Codgo Penal Brasitesro (falsidade ieolbgica).



*Marcar as caixas do requerimento e dos

documentos anexos. Em seguida, “Assinar em
Lote™.

SOLICITAR

Mensagem di Sucessol
Anexn indluido com sucessn. Codigo do documentn; 0001918442 -CORES/ 2010

B vindo ao mddul o Begquenmments, Para maisres infarmacies de oo utilizs:k cligue no ioone E s cabecalho & sistema

o Servidor
Requerimento
Resultados por pagina: 20 [=] 1 1 registrofs) - Pagina| 1 | de 1
ReCussTimenio AS5inada Mensagem do Sepador | Mensagem do Gestor de Pessoas |
- | Ajxllio Transpote Obrigatdrio INSErd
- Comprovante de ressiéncs - 00019718342 CORES 2019 Obrigatdrio IASerir
Resultados por pagina] 20 [=] 1 1 registrods) - Pagina| 1 | de 1

Registrar Cldncia:

Deoia CENICES e gue &5 Comuinicathies relationadas 3 @518 RequarimenTo, O Sau rarmile & decrsles. assim COmd [er visTa & J0essh o Cipias dos
deturmentos nede contido. serdo reallzados de modo suficeente por meio das erramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, (om0 3ervigo
e Mensageria @ por meeid oo 2-mall Cadastrado no Sigepe 8m conformidade & Lel n* 9,764, de 29 de janeiro de 1999, At 3% HEe AL 26° taput & 5

3* Declaro gue as informagies org prestadas sio verdadeinas, sob a pena de responsabibidade adminisirativa, cvil e penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasfderd falsidads ideoldgical
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“* Inserir “login” (CPF) e “senha”.

SOLICITAR

Bem vindo ao mddulo Reguerimments, Para makres informades 38 oomao Uilzs-k Clhgue no ioone a ey cabegalho 4o sistema
B Servidor

Requerimento

ASSINAR DOCUMEMNTOS)

SiGAC CERTIFICADD DIGITAL

Insira o CPE e yocd possul certificade 1 registrofs) - Pagina| 7 | de 1
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Registrar Ciéncia;

|- Dou ciéndla de gue as comunicagies relaconadas a este Requenmento, (oma seu trdmite e decrsdes, assim oomo ter vista e acesso &5 copiles dos
dotumentos nele cantido. serlo reallrados de modio suficiente por miesio das ferramentas disponibiliradas pedo Sigepe - Requerimento, ooim o servigo
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A “Mensagem de Sucesso” aparecera.

SULILITAE

Mensagem de Sucessol

Documento ‘Bi0191 B260-ATR/201 2 Assinadao com sticesso.
Mensagem de Sucessol
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Bem vindo ao madulo Requerimento. Para maiores informagdes de como wtilizé-lo cligue na icone a nio cabecalho do sistema.

o Servidor

Reguerimento

Resultados por pagina: 20 E 1 1 registrofs) - Paginal 1 |de 1
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de Mensageria e por melo do e-mail cadastrade no Sigepe, em conformidade & Lei n° 9,784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 35 1l e At 265 caput & §
3 Declara que as informagBes ora prestadas sao werdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, chil e penal, conforme- o art, 799 do
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Bem vindo a0 mddulo Requeerimento. Para maiores informagbes de como utidizs-lo chque no n:cﬂra o caberalho do sssiema

o Servidor

Requerimento
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Registrar Ciéncia:

| Dot citncla de gue as comunicacies relacionadas @ este Requerimento, comd sea tramile & decisdes. assim como ter vista & acesso &5 copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meo das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requeriments, como o senvige
de Mensageria & por meio do e-madl cadastrado no Sigepe, em conformidade & Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1995, Art. 37 1l @ Art 26%, caput e §

¥ Declaro que &5 Informagies ara prestadas sao verdadeiras sob a pena de responsabilidade administratha, civil & penal conforme o art, 299 do
Ciddigo Penal Brasilairo (falzidade ideoldgica).
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REQUERIMENTO Sua seschla rll e s D00 2E05

violtar para Pagena inicial oo Serssor

SOLICITAR

Mensagem de Sucesial

0 pacote de reguerimentos fal tramitasa coin sucesso. Uma notificagdo serd enviada apds andlise do weu pedido. O ndrmero do seu pacote
requerimEnto & 97399 Anote aste ndnwero, peis vook podera wtlzd-lo postes ormente.

Bem vindo ao modulo RBequerimento. Para malores informagies de como wbiliza-lo clique no icone o no cabecatho do sistema,

o Servidor

Reguerimento

rchur HequersT
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“» ApOs 0 requerimento ser analisado pela Progep, o interessado
sera notificado por e-mail e, posteriormente, devera acessar o
site do SIGEPE, conforme os passos 1 a 3, para “Dar Ciéncia”
ao requerimento analisado, independente de ele ter sido
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“Dar Ciéncia”.

Solicitar ConstHtar Vinhar para Pagina inicial do Servidor

DETALHAR PACOTE DE REQUERIMENTOS
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Requerimento Histérico de Tramitagia
Requerimento
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larefas Solicitar Consuliar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS
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“* Central de Relacionamento/Progep
= E-mail: css.progep@ufc.br

= Telefone: (85) 3366 7395/ 3366 7579

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Teérreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE

+ Divisdo de Administracao de Beneficios — Diben/Coqvt/Progep
= E-mail: diben.cogvt@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7410




