Atualizado em: 03.06.2019

Auxilio-alimentacéo
Sigepe



Observacoes iniciais

= O auxilio-alimentacéo devera ser solicitado pelo servidor da
UFC atraves de formulario proprio contido no Sigepe.

= O auxilio-alimentacdo n&o pode ser recebido
acumuladamente, no caso de o servidor da UFC possuir
vinculo com outro orgao da Administracdo Publica Direta
e/ou Indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
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Faca login para prosseguir para o Sigepe
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= s Se vock possul certificado digital, £
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cligue no botio abaixo e acesse
através de seu cadigo PIN,

Precisa de Ajuda?

SSELECIONE:




% Clicar no primeiro icone: “Sigepe Servidor e Pensionista”.
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Clique no sistema que deseja acessar.
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Por raztes de sequranca, por favor cliguee em salr @ feche todas as abas do sau navegador quando vocd terminar de acessar os
Senicos que precisam de autenticacio
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¢ Clicar no icone “Requerimentos Gerais”.
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA > GESTAD DE PESSOAS * REQ | SERVIDOR / BENSIONISTA - LECE w

REQUERIMENTO Sua sessdo ird expirar emc 00:57:08

Tarefas solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

@ Filtro Avangado

. oA - Criacdo 4]
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Identificacdo ¢ Tarefa

Menhum registro encontrado

Resultados por pa'\gina: 0 registro(s) - Pagina de0

Ajuda sobre o Fluxo ‘ | A |

Secretaria de Gestao de Pessoas - 5GP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009




+%» Clicar no icone “Solicitar”.
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MNenhwm registro encontrado
Resultados por pagina; 20 :EI O registrofs)- Pagina| 1 (de®

Instrugbes sobre o Fluxo w
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REQUERIMENTD

B i rh arprarem B0 1]

Salictar T iltar Ajuda ‘Woltar para Paging Indolal o

SOLICITAR

Bem vindo a0 mddula Requerimento. Para maiones informagdes de como wutilizd-lo digue mo ioone B no cabecalho o sistema.

e Servidor
Requerimento
Resuitados por paging: 20 El D registrofs) - Pagina| 1 |de0
Requerimento Assinado Marmagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
Remdtados por pagina; 20 3 0 registrofs) - Pagina| 1 |de
i |
Registrar Cienciac

Do cifncta de que as comunicagbes relaconadas a este Requerimento, coma seu tramite & dedsdes. assim como ter vista e acesso as oipias dos
docurmentos nete contido, serdo realizados de mode suficients por meto das ferramentas disponibifizadas pelo Sigepe - Requenmento, 0omn o Senvigo
de Mensageria & por meio do e-mall edastrado no Sieppe. em conformidade 3 Lei 07 5.784. de 29 de aneino de 1999, Art. 3% (i1 e At 267 @out e §
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Incluirralterar Documentos

Informaces do Dooumento

Tipo de Dacumento:':-v_j

Awilio Alimentagho & Refeicio

Mame Cil : *

Mome Social : &

Preencha as informagtes do documento e clique no botdo gerar documento.

CPF do servider: *

Matricula SIAPE :

¥ CAMCELAR




“ Ir ao final do formulario apresentado e clicar em “Gerar
Documento™.

Incluir/Alterar Documentos

Informagbes do Documento
| | A

DDD + Telefone : *
OBS306751448

Tipo de Solicitacdo : *
seleciong w

Data para Inclusio ou Suspensio do Benaficio : * Preencha as informagBes do documento e cligue no botio gerar documento.

Gemar Dooumetio
W

= GRAVAR ® CANCELAR
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» Conferir os dados apresentados no lado direito e. em seguida.
clicar em “Gravar”.

Incluirfalterar Documentos

Tipo de Documaento: &1
Aundlio Alimentacdo e Refeicdo

MNome Crhil - *

Pome Sacial : 0

CPF do servidor : *

Matricula SIAPE :

= GRAVAR # ASEINAR ® CAMCELAR

Informagbes do Documento

Sigepe Requerimento

| clatema de Gestho de Pessoas Auxillo ANmentagao | Refeigho

1. IDENTIFICACAD DO SERVIDOR

Nome civil:

Nome sociak:

CPF: Situagio Funcional:

Matricula Siape: Cargo Efetivo:

[E-mail Pessoal: Cargo em ComissaolFungio:

[E-mail Institucional: Unidade de Lotacho:

Telefone: Unidade de Exercicio

2. TIPO DE SOLICITACAD

Tipo de Solicitagao: Data para Inclusdo ou Suspensbo do Beneficio:

Dh-u-al:mg.iu. Caso opte por receber pelo orgdo requistante, o servidor deve apresentar declarar 3o do orgdo de ongem que nio percebe por
aquela pasta




“*Marcar a caixa do requerimento. Em s
“Assinar em Lote”.

SOLICITAR

Mensagem di Sucessol
Anexo Induida com sucessn. Cadigo do documentn; 000191844 -CORES/2010

Bem vindo ao mddulo Begquenmments, Para maisres infarmacies de oo utilizd:k cligue no ioone E s Cabecalho & sistema
e Servidor

Regquerimento

Resultados por paging:| 20 [=] 1 1 registrods) - Pagina [ 1 | de 1

RECusETimenio ASSindda Mensagsm do Serdador Mensagem do Gestor de Pessoas

inserr

ra-iuii Al

Resultados por paginad 20 [=]

1 1 registrios) - Paiing| 1 | de

Registrar Cléncia:

Drovia Chnicla de gue &5 comunicatdes relacionadas § e57e RequerimenDi, oD Seu ramite o decrsles. assim oo [er vista & #0essh af Cipias dos
detumentos nede contido. serdo reallzados de modo suficente por meio das erramentas disponibilizadas pelo Sigepe - RequUerimento, (om0 Sarvigo
o8 Mensageria @ por meie 0o e-mall cadastrado no Sigepe. em conformidade & Lel n® 9,784, de 29 de janedro de 1999, Art. 3% Nk e AL 26 caput e §

3* Declaro gue as informagies org prestadas sio verdadeinas, sob a pena de responsabibidade adminisirativa, cvil e penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasfderd falsidads ideoldgical



»» Clicar “sim”.

ASSINAR AMEXO EM LOTE
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“* Inserir “login” (CPF) e “senha”.

SOLICITAR

Bem vindo ao Mddulo Reguernimento, Para maksres informacdes & 0oma Utlizs-k Cligue no oone a o cabedatho &0 sistema

B Servidor

Requerimento

ASSINAR DOCUMEMNTOS)

SIGAC | CERTIFICADD DIGITAL
Insira o CPE e yocd possul certificade 1 registrofs) - Pagina| 7 | de 1
digital cligue no bol3o abaind
_— ou & Aresse glraves de seu
chdigo FIM. E
Senha

ensagem 0o Gestor de Pessoas.

jﬂiﬂ@

Comprovante der

Resuliados por pdgina: 20 El

Registrar Ciéncia;

1 registrofs) - Pagina| 1 | de

|- Dou ciéndla de gue as comunicagies relaconadas a este Requenmento, (oma seu trdmite e decrsdes, assim oomo ter vista e acesso &5 copiles dos
dotumentos nele cantido. serlo reallrados de modio suficiente por miesio das ferramentas disponibiliradas pedo Sigepe - Requerimento, ooim o servigo
e Mersageria e por med do a.mall cadastrads no Sigepe. em conformidads & Lei n® 9,780 e 29 de janssra de 1959, Arl. 3% 0l e Are H°, caput & §

3" Declaro gue a5 informagdes ora poestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civl @ penal. conforme o art. 299 do
Codigo PFenal Brasdiers (falsidade ideoldgical

BT = coonmascunio | x cancrian
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A “Mensagem de Sucesso” aparecera.

SULILITAE

Mensagem de Sucessol

Documento ‘Bi0191 B260-ATR/201 2 Assinadao com sticesso.
Mensagem de Sucessol

Divcurmento TO0T 91 BLAT-CORES/20T9" ASSinad0 COm SUOessn,

Bem vindo ao madulo Requerimento. Para maiores informagdes de como wtilizé-lo cligue na icone a nio cabecalho do sistema.

o Servidor

Reguerimento

Resultados por pagina: 20 E 1 1 registrofs) - Paginal 1 |de 1

Requerimento Ascinado  Mensagem do Servidor | Mensagem do Gestor de Pessoas
Aipadio Transporte Assingdo ImSerir

Comprovante de residEncia - 0001591 8442 -CORES2MS Assinado Inserir

Inciuir Anéxo

Resultados por pagina:) 20 3

1 registrods) - Pagina| 1 |de 1

Registrar Ciéncia:

Dyl ciénicla de que a5 comunicaghes relacionadas a este Requerimento, como Seu tramite e declsbes, assim coma ter vista e acesso a5 coplas dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponitdlizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o serigo
de Mensageria e por melo do e-mail cadastrade no Sigepe, em conformidade & Lei n° 9,784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 35 1l e At 265 caput & §
3 Declara que as informagBes ora prestadas sao werdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, chil e penal, conforme- o art, 799 do

Codigo Penal Brasileiro (falsidade idecidgical




“Enviar para Analise”.

Bem vindo a0 mddulo Requeerimento. Para maiores informagbes de como utidizs-lo chque no n:cﬂra o caberalho do sssiema

o Servidor

Requerimento

Resultados por pagina: 20 El 1 1 registrofs) - Paging| 1 den

Requerimento Assinado | Mensagem do Senidor | Mensagem do Gestor de Pessoas
Ireserir

In=erir

Resultados por pagina: 20 :]

1 registrofs}- Pagina| 1 del

Registrar Ciéncia:

| Dot citncla de gue as comunicacies relacionadas @ este Requerimento, comd sea tramile & decisdes. assim como ter vista & acesso &5 copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meo das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requeriments, como o senvige
de Mensageria & por meio do e-madl cadastrado no Sigepe, em conformidade & Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1995, Art. 37 1l @ Art 26%, caput e §

¥ Declaro que &5 Informagies ara prestadas sao verdadeiras sob a pena de responsabilidade administratha, civil & penal conforme o art, 299 do
Ciddigo Penal Brasilairo (falzidade ideoldgica).

GRAVAR RASCUNHO CANCELAR

- 5G# | Esplanada dos Minis C - 7 Andar
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WOCE ESTA AQUI: AREA DE TRASALMD DO SERVIDOR (7

¥ GESTAD DE FESSDAS

FIEMENTD: ¢ SOLWITAR SESDOR P PENSIOMISTA - URCE - ME2FT968132 | W

REQUERIMENTO Sua seschla rll e s D00 2E05

violtar para Pagena inicial oo Serssor

SOLICITAR

Mensagem de Sucesial

0 pacote de reguerimentos fal tramitasa coin sucesso. Uma notificagdo serd enviada apds andlise do weu pedido. O ndrmero do seu pacote
requerimEnto & 97399 Anote aste ndnwero, peis vook podera wtlzd-lo postes ormente.

Bem vindo ao modulo RBequerimento. Para malores informagies de como wbiliza-lo clique no icone o no cabecatho do sistema,
o Servidor

Reguerimento

rchur HequersT

Resultados por pagina: 20 E{ 0 reglstrofs) - Pagina| 1 |ded

Requermento Assingdo Mensagem do Servidor Menzagem do Gestor de Pessoas
Resultadas por pégina: 20 B

Vihimiatie Y hcaimiion’

0 registrols) - Pagina| 1 |ded

Registrar Cidnein:

~ (ou cléncia de gue 45 comunicades relacionsiss & este Requerimentn, corno seu trimite e decisfies. assim com ter vista e adesso b coples dos



“» ApOs 0 requerimento ser analisado pela Progep, o interessado
sera notificado por e-mail e, posteriormente, devera acessar o
site do SIGEPE, conforme os passos 1 a 3, para “Dar Ciéncia”
ao requerimento analisado, independente de ele ter sido
deferido (aceito) ou indeferido (ndo aceito).

| Filtro Avangado




“Dar Ciéncia”.

Solicitar ConstHtar Vinhar para Pagina inicial do Servidor

DETALHAR PACOTE DE REQUERIMENTOS

DAR CIENCIA
RHpﬂﬂE:‘l'JE'IZ
n Dados do Pacote de Reguerimentos

a Dados do Servidor

Requerimento Histérico de Tramitagia
Requerimento
Resullados por paging: | 20 7 1 1 registrofs) - Pigina| 1 [de 1

Actes Requerimento Data de inicio da Tarefa ! Siuacdo Tarefa r situacio

25MEZ01E Deferido

Resulados por paging: | 20 1 1 reglstrofs) - Paginal 1 e 1

Registrar Cléncla:
_uf Estou ciente da anidise realizada pela minha unidade de gestio de pessoas dos reguenmentos

CAMCELAR
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Deseja confirmar a cigncia dofs) requerimentols) analisadals)




REQUERIMENTO SuB sesslo Irl expirar e 00°E3'53

larefas Solicitar Consuliar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

@ Mensagem de Sucessol b
Tarela conclulda com suresen!

o Filtro Avancado

=
; Identificag3o £ Tarefa o Fluxo $ | DatadeEntrada &
Acties  Sinais & | & Q e | :::-‘-" : G:..v .—;_.-':-“’
Nenhum registro encontrado
Resultados por paginaz 20 ¥ . 0 registrois) - Pagina[ 1 |de0
Instrugdes sobre o Fluxo "

Secretaria de Gest&o de Pessoas - 5GP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7 Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009




“* Central de Relacionamento/Progep
= E-mail: css.progep@ufc.br

= Telefone: (85) 3366 7395/ 3366 7579

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Teérreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE

+ Divisdo de Administracao de Beneficios — Diben/Coqvt/Progep
= E-mail: diben.cogvt@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7410




