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Licenca adotante e sua
prorrogacao - Sigepe
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Observac

, Sera necessario qu

= Antes de dar continuidade a este passo a passo

tenha salvo em seu computador o seguinte documento digitalizado:

o Certidao de nascimento; ou
 Termo de tutela ou adocao.
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Faca login para prosseguir para o Sigepe
insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL
‘ = o Se vock possul certificado digital,
agnha

clique no botdo abaixo & acesse
através de seu codigo PIN
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Precisa de Ajuda?

“SELECIONE:: -
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DE ACESSO

Clique no sistema que deseja acessar.

.| Sigepe Servidor
‘ & & PEnsionisia & Sigepe Gestor % SIGAC

Por razdes de seguranca, por favor clique em salr & feche lodas as abas do seu ravegador guando vocd ferminar de acessar os
SEVi(0S que precisam de autenticadio
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAQ DE PESSOAS ) REQ | SERVIDOR / PENSIONISTA - UECE

REQUERIMENTO

Suz ses=io ira expirar eme 005708

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

m Filtro Avancado

= - Identificacio ¢ Tarefa o 4 Criacdo ¢
Acbes Sinais c | it o |v | a |V Area | : O\l =
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+%» Clicar no icone “Solicitar”
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SOLICITAR
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“Licenca
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Selecionar em “Tipo de Documento” a op¢

gestante/adotante”
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IncluiriAlterar Documentas

infarmagbes do Documento

| Tipo de Dooumenta:

Dedaracies

Lagais

Teonica - FCT

Fungao Comizzionada

Opcdo

\AS B MES

Opcdo O
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Remuneragso de Ministno de Est

Termo de Opclo de

CANCELAR
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Conferir e preencher os dados do formul
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Incluirralterar Documentos

Informagtes do Documento

| Licenga GestanbedAdatante

Tipo de Documento: g

Mome Civil: *

lesla

Preencha as informagées do documente @ clique no botho gerar documents,

CPF do servidor: *
DOOO0I0000

|Situagao Funcional ; *

CANCELAR

BHAVAR




80 Passo

“ Ao final do mesmo formulario, atentar para selecioar a “Opcéo de
licenca gestante/adotante” e selecionat.fcenca adotanté.

InclulrfAlterar Documentos

Infermacdes do Documento

leste
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DD + Telefone: *
taste
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tado e clicar em “Gerar
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Ir ao final do formul

Documento”
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r tnciuir/ Alverar Documentos

Informagdes do Decumento

teste

DDD + Telefone : *

ieate

Unidade de Exercicio: *

fegie

« 3

Opgdo de Licenga Gestante/Adotante :

Licenca Gestante g Prorrogaido

Preencha as informagbes do decumenta e clique no botio gerar documento.

CANCELAR

GRAVAR




“» Conferir os dados apresentados no lado direito e em seguida

clicar em “Assinar”

Incluir/Alterar Documentos

Informacdes do Documento |

Tipo de Documento: &)

| Licenca Gestante/Adotante

[¥]

Nome Civil : *

|ﬁ£ne

Nome Social :@

|teste

CPF do servidor: *

| 00000000000

Situacgdo Funcional : *

Assinaturas Digitais

GRAVAR # ASSINAR

~

Sigepe Requerimento

Sistema de Gestéo de Pessoas Licenga Gestante/Adotante
1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome civil: teste

Nome social: teste

CPF: 0o0oooooooo | SRtmgéo Funcional: teste
‘Matricula Siape: teste 'Cargo Efetivo: teste
' E-mail Pessoal: teste@teste br Cargo em Comisséo/Funcéo: teste
E-mail Institucional: teste@teste br Unidade de Lotacéo: teste
Telefone: teste Unidade de Exercicio teste
‘2. AUTORIZAGAO

Nos termos da legislac3o vigente, solicito a licenca conforme a opgdo:

Opgao Selecionada: Licenga Gestante e Prorrogacao

Descrigac

A durag 3o do afastamento para a licenga a gestante & de 120 dias consecutivos. A prorrogag 3o da licenga a gestante por mais 60 dias sera W
concedida adminisirativaments. desde aue requenda pela senadora ate o tnoésime dia. a centar do dia do paro

CAMNCELAR




*» Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha

Requerimento

Sigepe

# EDTTaR # AESINAR CAMCELAR

< Obs.: As vezes o sistema aponta uma inconsisténcia, sendo
necessaria a mudanca do navegador de acesso a intel



*» Para anexar o documento digitalizado conforme orientado no
slide 2, basta clicar no icone “Incluir anexo”.

REQUERIMENTO

Suasessan ird expirarem: 00:23:57

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

SOLICITAR

@ Mensagem de Sucessol
Requerimento incluido com sucesso.

Bem vindo ao madulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo clique no icone e no cabecalho do sistema.

@ Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento
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** No campo “Tipo documento” selecionar o item referente a
documento digitalizado que sera anexado.

INCLUIR ANEXO

Tipo Documento: *

| a

e e e e e e+ e e

Certiddo de Casamento
Certiddo de Divarcio
Certiddo de Mascimento
Certiddo de Obito
Certificado de reservista

Comprovante de Conta Bancaria

Certiddo Megativa de Antecedentes Crimy

o Brasil

-




“Anexar”.

Icone

lecionar o tipo de documento, clicar no i

* ApOs se

.
*

Incluir/Alterar Documentos

Informacoes do Documento

Tipo de Documento:

+ ANEMAR

Como converter arquivos para PDF-A

CANCELAR

GRAVAR

meia

ar



*» Ao abrir a nova janela, ir até a pasta de trabalho em que se
encontra o seu documento digitalizado, seleciona-lo e clicar no
icone “Abrir”,
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documento anexado, portando,

ao
conferir se € o documento correto e clicar no icone “Assinar”.
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*» Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha.

IncluirfAlterdr Documentas

nformacies oo Docipmento = =
—— Sigepe Requerimento

Sisterma de Gestio de Pessoas |

1. IDENTIFICAGAD DO SERVIDOR

Mome civil: teste

ASSINAR DOCUMENTO(S) * e
al: esie

SIBAE . | CERTIMCADODISTAL - | |
isagFungia: lesie
Eel o= M Seworl possul certificado 'nin' taste
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ol B aCesse alraves de e f teste
Senha codign PIN

| assinar | st

PR B | ASSHNAT CANCELAR
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*» ApOs o requerimento ser analisado pela Progep, se o m

for deferido (aceito)/indeferido(nao aceito), o interessado sera
notificado por e-mail e, posteriormente, devera acessar o site
do SIGEPE conforme passos 1 até o 3 para “Dar ciéncia” ao

requerimento analisado.
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Sodciar Consitiar Apndm Violimr para Pagina inickal do Servidor
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Em sequida, clicar em “Sim”.
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Davidas?!

+» Central de Relacionamento/Progep
= E-mail: css.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7395 / 3366 7579

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Térreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE

*» Coordenadoria de Administracao de Pessoal — CAPES/Progep
= E-mail: capes.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7396




