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Autorizando o acesso a
DIRPF - Sigepe
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Declaracao de Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica
no SIGEPENAO

“ Aos que entregaram anteriormente a Autorizacao de Acesso a

~

nesta convocacao



Nao recordo se realizel a entrega
da Autorizacao de Acesso a
DIRPF no SIGEPE, como devo

proceder?

Vamos la! Atencao nas proximas
telas.
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Faca login para prosseguir para o Sigepe
insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL
‘ = o Se vock possul certificado digital,
agnha

clique no botdo abaixo & acesse
através de seu codigo PIN

SISTEMA
DE GESTAOD
DE ACESSO

Precisa de Ajuda?

“SELECIONE:: -
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¢ Clicar no primeiro icone “Sigepe Servidor e Pensionista”
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Clique no sistema que deseja acessar.

. Sigepe Servidor L
‘ & & Pensionisiz %. Sigepe Gestor e-% SiGAC
e . -

Por razdes de seguranca, por favor clique em salr & feche lodas as abas do seu ravegador guando vocd ferminar de acessar os
SEVi(0S que precisam de autenticadio
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DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAQ DE PESSOAS ) REQ | SERVIDOR / PENSIONISTA - UECE

REQUERIMENTO

Suz ses=io ira expirar eme 005708

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS
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VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRARALHO DiD SERVIDOR / PENSIONISTA » GESTAG DE PESSOAS ? REQUERIMENTD | SERVIDOR / PEMNSIGNISTA

REQUERIMENTO Sua sessdors expirarem: 05355

Consultar Ajuda Vpltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

@ Filtro Avancado
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campo “Requerimento”, selecionar “Autorizacao de Acesso
eclaracao de Ajuste Anual do IRPF”.
= Sigepe |
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CONSULTAR

Dados basicos

Nimero do Pacote de Requerimentos: (] Data da solicitagio: ([

8| a = |

Tarefa/Situagio do Pacote do Tarefa/Situagio do Requerimenta: L]
Kequerimentos: L) ; | Selecione [w]
| Selecione | i
Requerimento:

Selecinng

[ A

Sefecione A

."‘.!E-_'!'.'I-:."l-!- de Dados BEancdrios

BzsistEndia 3 Sadde Suplementar

[Ressarcimsarto)

Ausindia por Falecimento de Famiiar

m AursEnna por Mot de Casamento
Autarizagio de Acsso b Dertaragio de
Ajuste Anval do IRPF- _




VIOCE ESTA AQUI: AREA BE TRABALHD DO SERVIDOR /' PENSIONISTA » GESTAD DE PESSOAS » REQUERIMENTO » CONSULTAR | SERVIDOR / PENSION!

REQUERIMENTO Sua sezsdo-irs expirar eme 00:25:37

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

CONSULTAR

Dados basicos

Niimero do Pacote de Requerimentos: (2] Data da solicitacao:

| | | B a | =]
Tarefa/Situacdo do Pacote de Tarefa/Situacdo do Requerimento: (7]
Requerimentos: ‘ Selacione |V ‘

‘ Selecione | A4 ‘

Requerimento: (2

‘ Autorizacdo de Acesso 3 Declaracdo de Aju{ VJ

Q PESQUISAR

Secretaria de Gestdo e Desempenhio de Pesscal - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009



equerimento déAutoriza(;é
Ajuste Anual do IRPF for apresentado na tela e estiver “Deferido”,
nao sera necessario fazer nada maiBode parar por aqui!

REQUERIMENTO T T L

COMNSULTAR

Dados bislcos

Hdirmwre da Pacote de Requerimentos: () Dats da salicingde; T
& » -]
TarefarSicuacio do Pacote de Tarafassituacio do Roguanmanto: )
:hg_umm o Salecione Ei
Selarione
Fequerimento: T )
Autarizacks de Acesss b Declaracso de Aj ¥

Reculldos pot pagine: 30 E 1 1 regstrofs) - Pagina| 1 |de



Meu requerimento nao apareceu
na tela ou nao esta deferido,
como devo proceder?

Vamos la! Voceé devera abrir um
requerimento. Atencao para as
proximas telas.
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Faca login para prosseguir para o Sigepe
insira o CPF CERTIFICADO DIGITAL
‘ = o Se vock possul certificado digital,
agnha

clique no botdo abaixo & acesse
através de seu codigo PIN
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Precisa de Ajuda?
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DE ACESSO

Clique no sistema que deseja acessar.

.| Sigepe Servidor
‘ & & PEnsionisia & Sigepe Gestor % SIGAC

Por razdes de seguranca, por favor clique em salr & feche lodas as abas do seu ravegador guando vocd ferminar de acessar os
SEVi(0S que precisam de autenticadio




L

| .
& B ipeserodor digene planejamento.govbe SIGEPE-Bartalbervddar] privite/ inbtio il Bl & || O Pegusor B & & QO g =
e e — ] R (]
W dio Pleraemanne, Drgaime u 1o & pulor pary o conledda A fome noemal I A" | P conirasta
hedl, secer

5 .
i 1 = ‘
§ | L Mo Cadasto "_II
& ¥ 9411 I TELTAN (6 THTRM =
SIGEPE

Voo esti gy Pl de Serngas oo SeErvidor

e 2 TranulTi:

o 5
11# L [t

E
Laaal

LItirms Comtrec e Dedn Casasimgiy Fias Dadon Financer

~7 I

—

= /¥
i
- FIEeAE I i
Consipnacdes Baude oo Senidor Comglemental Requerimentos Garais

‘ o

-

Cantral de Mensagens Gerencigmenlo de

Disposilivin Miveds
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+%» Clicar no icone “Solicitar”
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docurnentos neis contido, serdo reaiitados de modo suficienta por meio das ferrementas disponibiliradas pelo Sigepe - Anguaenments, como o senaco
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“» Selecionar em “Tipo de Documento” a opcao “Autorizacao de
Acesso a Declaracéao de Ajuste Anual do IRPF”
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*» Conferir e, se necessario, preencher os dados do formulario

apresentado.
jiig:pe

& | (1R hatps//requenmenio sigepe planeameno. o b STDEFT - Lequerimentn/sennd oy pecake- requesimento/visan-senndar-5o =

Incluird&lterar Documantos

Informagbes do Documants

Tipo de Documento:

Mome Chal 1 *
Mome Social Cj
(CPF do servidar : *

Matricula SIAPE ;

& GRAVAR M CANCELAR

fuorgacde de Acesso & Dedaragdo de Ajuste Anual do REF wi |
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90 Passo

DOD « Tedefone ; *

Auterizagio de Acesso 4 Declaragho de Ajuste do [RPF: * T_
Avutorzo

Observagha Presocha ax inf pies do doc e cligue no botdo gorar documento.

= HAVAR M CAMNTELAR

*» Atencia Caso selecione a opcad\ao autorizg’, sera necessario seguir o
passo a passo referente a “Declaracao de Bens e Bafi— DBR”, no link
http.//www.progep.ufc.br/requerimentos-gerais-sigep/.
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E-mail Pessoal : *

E-rmail brvstituciona ;
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DDD + Telefone = *

M CANCELAR

S GRAVAR




“» Conferir os dados apresentados no lado direito e em seguida

clicar em “Assinar”

o
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Incluir/Alterar Documentas
informagées do Documento

Tipo de Dncumanm:'zt
| Autorizagdo O Acesso & Declaragso de Ajuste Anual-do IRPF

| Nome chil = =
Nome Social : &7
\CPF do senddor : *

| Matricula SIAFE :

o

I =

_l

SIngE_ ﬁlﬁﬁ1ﬂ?{1|m§|ﬁf? imrag s o ajuste anual do Imp
Sistama de Gestho do Pessons Renda Passoa Fisica - IRPF
AL DENTIFICACAD DO SERVIDOR

Home civil: .

|Moma social:

CPF: Sitwacao Funcional:
Matriculs Siape: \Cargo Eletivo:

|E-mall Pessoal: [Cargo em Comissdo/Fungio:
(E-mall institocionat: Unidade de Lu&;im '
Teletone: Unidade de Exercicio

2. AUTORIZAGAD

Automzo. para fins de cumprmanto da sogéncia contida no arl. 13 da Lei 02 8429, 2 de jnho de 1992 2 do ari. 12 da Lei n® B 730,
|da 10 d& novembro de 19%3, o contrale intemo respectivo & o Trbunal d= Condas da UiniSo - TCU, 8 terem acesso &3 minhas

Declaragdes de Auste Anval do Imposto de Renda Pessoa Fisica @ a3 respectvas rotificagdes eniregues 4 Secrelana da Recaita
Fedaral do Brasil. (InstrucSo Nosmativa TCU n2 67, de 6 de ulho de 2011).




*» Assinar digitalmente o documento preenchendo os campos de
login (CPF) e senha

Informagies do Dooumeanto Sigepe R'Equerlmﬂntﬂ

JAuToTiragas die Aceso b declaragies de ajusie anual do imposio de
Renda Passoa Fisica - [RPF

Sisterna de Gestho de Pessons

ASSINAR DOCUMENTO(S)

CERTIFICADC DIGITAL

nitsi o CPF 5a vord possul certificado H
! digital, cigue no botso abalo
ol 2 BOessE atraves desau missaoFungio: E
i : :
agan:
wereieie

Lel n2 8428, 2 de panho de 1992 e do an. 12 da Lel n'8 730,
e Cordas da Unido — TCU, a 1erem acesso &s minhas

a5 respectivas relificacies enbregues 4 Secretaris da Receila
Federal do Brasil. (Instrucdo Mormaliva TCL nf 67, de 6 de jlho de 2011)

# ASSINAR x CANCELAR




 Clicar nos quadrinhos abaixo e depois em “Enviar para

analise”
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Bem vindo 3o madule Aequenmento. Para masores informagiies de como utiliza-lo digue no oone a niy cabegalho do ssema.
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de Menzsperia 2 por meio do =maill cadasirado no Sigepe. em conformidade 3 Lel o 9,784, de 29 de jansing de 1999, &rt. 3% e At 36, @pute §-
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**» ApoOs a analise pela Progep, voceé recebera 2 (dois) e-mails. O
primeiro é referente a finalizacao da analise, conforme modelo
abaixo:

[SIGEPE-Requerimento] - Resultado da analise do seu requerimento
de Autorizacao de Acesso a Declaracdo de Ajuste Anual do IRPF

nao-responda@planejamento.gov.br

seg 25/06/2018 16:03

&

Prezadol(a) senhor(=) (D

apos andlise do Autorizagdo de Acesso a Declaracdo de Ajuste Anual do IRPF, informamos que seu requerimento foi deferido.
Para maiores detalhes, favor acessar o sistema Sigepe através do portal hitps./fwww servidorgoyv.br

Se for necessanio, a unidade de gestdo de pessoas informara abaixo mais orientagdes a seguir:
Solicitacdo de requerimento deferido.

Esta & uma mensagem automéatica. N3o é preciso respondé-la.

“Esta mensagem do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo pode conter informacdo confidencial ou privilegiada, sendo
seu sigilo protegido por lei. Se Vossa Senhoria ndo for o destinatario, ou a pessoa autorizada a receber esta mensagem, ndo devera usar,
copiar ou divulgar as informagdes nela contida, ou tomar qualguer acdo baseada em seu conteude. Caso tenha recebido esta mensagem
por engano, por favor, apague-a. Agradecemos sua cooperacdo.”



% O segundo e-mail recebido e referente ao procedimento de “Dar
ciéncia” a finalizacao da analise, conforme modelo abaixo:

[SIGEPE-Requerimento] - Registrar ciéncia da sua solicitacao de
numero 26166

nao-responda@planejamento.gov.br

seq 25/06,/2018 16:03

=r-

Prezadola) senhor(:)

a analise da sua solicitacdo de nimero 26166 foi concluida pela sua unidade de gestdo de pessoas. E necessario registrar ciéncia da
conclus3o dessa analise para que o processo seja finalizado e seus documentos sejam enviados para a sua pasta funcional.

A data limite para registro da ciéncia da analise € 02/07/2018 - 16:03:471
Favor acessar o sistemna Sigepe através do portal hitps./fweww.servidorgov.br e acesse a tarefa de ciéncia através do assunto
“Requerimento”.

Esta € uma mensagem automatica. Ndo & preciso respondé-la.

“Esta mensagem do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo pode conter informacgdo confidencial ou privilegiada, sendo

seu sigilo protegido por lei. Se Viossa Senhoria ndo for o destinatario, ou a pessoa autorizada a receber esta mensagem, ndo devera usar,
copiar ou divulgar as informagdes nela contida, ou tomar qualguer agio baseada em seu conteddo. Caso tenha recebido esta mensagem
por engano, por favor, apague-a. Agradecemos sua cooperagio.”



“» Acessar novamente o site do SIGEPE conforme passos 1 até o
3 e “Dar ciéncia” ao requerimento analisado.

REQUERI MENTO Sua sessdo ird expirar em: 00:59:37
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Sodciar Apndm Violimr para Paging inickal do Servidor

DETALHAR PACOTE DE REQUERIMENTOS

DAR CIENCIS
RESpOnaEy

&' Dar Gifnoia

n Dados do Pacote de Requerimentos

& Dados do Servidor

Refueriments Histhrlon de Tramitaio
Requerimento
Resydiados por paging | 20 v 1 1 reistrofs - Pling 1 e
Acdes Reguernmento Dt de inicio da Tarefa | Situacin Tarsfa # SituscEo
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de Ajuste Anual do IREF
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Em sequida, clicar em “Sim”.
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Davidas?!

+» Central de Relacionamento/Progep
= E-mail: css.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7395 / 3366 7579

= Endereco: Rua Paulino Nogueira, 315 — Bloco | — Térreo —
Benfica — CEP 60020-270 — Fortaleza — CE

*» Assessoria Técnica e Administrativa — ATA/Progep
* E-mall: ata.progep@ufc.br
= Telefone: (85) 3366 7397




